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QUY TRINH BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh S6...896. /00 3BSN .ngay.. 2603/ 2004..........)

Tai liéu nay dwoc bdo mdt. Tai lidu nay hodic ngi dung tdi liéu nay khong dwgc phdn phoi lai, xudt bdn, sao chép hodc
tiét 1§ dudi bat ky hinh thikc nao hodce bat ky phirong tién nao ma khong c6 sy dong y trudc bang vim ban cua JBSV.
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Tai liéu nay duge bao mdt. Tai liéu nay hodc ndi dung tdi liéu nay khéng duoe phdn phé'i lgi, xudt ban, sao chép hodc
tiét Ij dwdi bat ky hinh thitc nao hodc bat ky phirong tién nao ma khéng cé sw dong y trude bang véin ban ciia JBSV.
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1. MUCPICH

- Tiéu chuén héa céc trinh tu va thu tuc thuc hién bao cao va cong bb thong tin.

- Huéng din, thdng nhit ndi dung, trinh ty va thoi gian giri bao cdo cho Uy ban Chiig khoan
Nha nuée, S& Giao dich Chirng khoén, Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Chirng khoan Viét
Nam v cic co quan quan 1y Nha nuée khac nhdm dam bao tuan thu ddy du cac quy dinh
ctia phap luit vé ché d6 béo céo va cong bd thong tin.

- Phuc vu cho viéc dao tao nhan vién méi va giup cac can bd nghiép vu khac ¢6 lién quan thuc
hién nghiép vu.

2. DPOITUQNG AP DUNG

- Céc phong ban phy trach cac vAn dé lién quan dén viéc 14p bao céo va cong b thong tin
- Ngudi thyc hién cong bd thong tin

- Ngudi ndi by clia Cong ty va C4 nhan/ T chirc c6 lién quan ciia ngudi ndi bd

- Céac phong, ban, bg phén lién quan khac

3. CAN CUPHAP LY

- Luit Chimg khoén sb 54/2019/QH14 do Quéc hdi nudc CHXHCN Viét Nam khéa XIV
thdng qua ngay 26/11/2019;

- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 do Quéc hdi nudc CHXHCN Viét Nam khéa XIV
thong qua ngay 17/06/2020

- Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cta
Luat Chimg khoan;

- Thong tu 121/2020/TT-BTC do B tai chinh ban hanh ngay 31/12/2020 quy dinh v& hoat
dong ciia Cong ty Chiing khoén;

- Théng tw 96/2020/TT-BTC do B9 tai chinh ban hanh ngay 16/11/2020 huéng din céng bd
thong tin trén thi trudng chimg khoan;

- Quy ché Céng bb thong tin tai S& Giao dich Ching khoan Viét Nam va Céng ty con, ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 ctia Téng Giam dbc S& Giao
dich Chirng khoan Viét Nam;

- Céhc Quy ché thanh vién ctia cic S& Giao dich Ching khoén, Téng Céng ty Luu ky va Bu
trir Chitng khoan Viét Nam;

- Nghi dinh sé 156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh xir phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc Chirng khoéan va thij trudng chirng khoan.

- Nghj dinh 128/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 sira d6i, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh
s6 156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phu quy dinh xir phat vi pham hanh chinh
trong linh vuec Ching khodn va thi trudng chimg khoan.

Tai liéu nay dwoce bao mdt. Tai liéu nay hode ndi dung tai liéu nay khong dwoc phén phdi lgi, xudt ban, sao chép hodc
tiét I dwdi bat ky hinh thitc nao hodc bat ky phwong tién nao ma khéng cé sy dong y trude bang véan ban ciia JBSV.
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- Céc van ban phap luit khéc c6 lién quan;
- Diéu 18 Cong ty, cac quy trinh quy dinh ndi bd do JBSV ban hanh tiy timg thoi diém.

4. DINH NGHIA VA CHU VIET TAT

Thujt nglt/ |
" Tir.viét tit S e e il
JBSV/ Cong ty Cong ty TNHH Chung khoén JB Viét Nam

" Gidi thich

1

2 | Phong OPS Phong Vén hanh va Giam sat giao dich

3 | Phong MKT Phong Truyén thong va tiép thi

4 | Phong KSNB Phong Kiém soat ndi bd

5 | Phong L&TT Phong Luét va Tuén thu

6 | Phong RISK Phong Quan tri rii ro

7 | CBTT Coéng bo thong tin
La ngudi giit vi tri quan trong trong bd may quan tri, diéu hanh cta

8 | Nguoi ndi bd Céng ty, dugc quy dinh tai khoan 45 Diéu 4 Lu4t Chimg khoan s
54/2019/QH14

9 Ngudi thuc hién | La ngudi thuc hién cong bd thong tin duoc quy dinh tai Quy ché

CBTT nay.

10 | Bo phan CBTT | Bd phén, phong/ban hd tro ngudi thue hién CBTT
Ngudi c¢6 lién | La c4 nhan hoic t6 chirc duge quy dinh tai Khoan 46 Diéu 4 Luat

1 quan Chung khoan va Khoan 23, Diéu 4 Luat Doanh nghiép

12 | Ban DPiéu hanh La Ban Téng Giam dbc

13 | UBCKNN Uy ban Chitmg khoan Nha nuéc

14 | VNX S& Giao dich Ching khoén Viét Nam

15 | HSX S& Giao dich Chimg khoan TP. Ho Chi Minh

16 | HNX S& Giao dich Chimg khoan Ha Nbi

17 | VSDC Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Chiing khoan Viét Nam

18 | NFSC Uy ban Giam sat Tai chinh Quéc gia

19 [ CBONDS Chuyén trang Thong tin Tr4i phiéu doanh nghiép ciia HNX

Théng tw 96/2020/TT-BTC ban hanh ngay 16/11/2020 huéng din

héng tu 96 3 . . .
20 | Thong tu veé cdng bo thong tin trén thi truong ching khoan

21 |HPTV Hbi ddng Thanh vién

22 | TGP Téng Giam dc

23 | BTGD BE'ITI Té?g Giam dbc, bao gdm Tdéng Giam dbc, (cac) Phé Tong
Giam doc

24 | BKS Ban kiém soat

25 | BCTC Béo céo Tai chinh

Tai liéu nay dwoc bdao mdt. Tai ligu nay hodc ngi dung tai lidu nay khong dieoc phdn phéi lgi, xudt ban, sao chép hodc
tiét I dedi bat ky hinh thire nao hodc bat ky phuong tién nao ma khéng co sy dong y trude bang vin ban ciia JBSV.
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« Thudtngd/ |

STT N Giai thich
s |es TERVIGEEAL, - 20 no e w0 Goifee RS T AR
26 | BCTLATTC Béo céo ty 1€ an toan tai chinh
27 | BCTHQT Bao cao tinh hinh quén tri
28 | BCTN Béo céo thudng nién
29 | CV GT CLLNST | Cong van giai trinh chénh 1€ch lgi nhuén sau thué
30 g}\gfj?f[‘N HINV Cong van xac nhan hoan thanh nghia vu cng b théng tin
Viét tit cua Carbon Copy, 13 ché do dugc st dung dé giri email cho
31 | e nhiéu ngudi cing 11'1?, danh sach nhitng ng}réi nhén dugc ndi dung
email cling dugc hién thi cong khai véi tat ca nhitng ngudi dugc
nhin email.
Phan mém quan Iy chudi cung tmg (SCMS) 13 cc cong cu hoic mo-
dun phin mém dugc sir dung dé thyc hién cac giao dich chudi cung
g, quan 1y mbi quan hé nha cung cip va kiém soét cac quy trinh
32 | SCMS kinh doanh lién quan cia UBCKNN. Hé théng SCMS ¢6 3 chirc

ning: quan ly thong tin hd so cong ty, thuc hién giri va theo dbi tinh
trang cac béo céo dinh ky, bat thuong va khac; thue hién gui céc tin
cin cong bd cha cong ty 1én hé théng cong bd thong tin cia
UBCKNN.

Hé thdng Quéan ly Théng tin Céng ty (Corporate Information
Management System-CIMS) CIMS 14 hé théng quan 1y théng tin
truc tuyén 24/7 trén Internet. CIMS hd trg td chirc niém yét/ ding
33 | CIMS ky giao dich/ thanh vién thuc hién nghia vu cong b thong tin, bao
cao mdt cach nhanh chong, hi€u qua, khic phuc dugc cac vudng
méc trong qua trinh thuc hién nghia vu cong b thong tin tir trude
dén nay.

Hé th6ng thong tin, dir 1iéu chung vé thi trudng tai chinh do Uy ban
giam sat tai chinh qudc gia x4y dung, v4n hanh. Hé théng ding dé
34 | FMSIS thu thap thong tin, bdo cdo, dir li€u tir 320 dinh ché tai chinh voi
hon 500 mau biéu céc loai va hang triéu chi tiéu dinh ky (ngay, tudn,
thang, quy, nim)

L3 hé thong giao dich trai phiéu doanh nghiép duoc thiét ké xay
dung véi myc tiéu cung cAp mot nén tang thoa thuan dién tr ngang
hang cho tit ca cac thanh phin tham gia qua trinh du tu vao trai
phiéu doanh nghiép.

35 | CBONDS

Tai liéu nay dwoc bao mdt. Tai liéu nay hodc ndi dung tai liéu nay khong dwoc phin phé'i lgi, xudt bdm, sao chép hodc
tiét 1o dudi bat ky hinh thikc nao hodc bdt ky phirong tién nao ma khong c6 sy dong y trudc bang van ban ciia JBSV.
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5. CAC NGHIA VU BAO CAO, CONG BO THONG TIN
Cong ty c6 nghia vu thuc hién bdo céo va cong bd théng tin bao gdm:

5.1. Noi dung CBTT dinh ky (néu tai Phu luc 1), CBTT bét thudng, theo yéu cau va CBTT
khéc (néu tai Phu lyc 2) dugc 14p va ra soat hang thang, cp nhat lién tuc nhim dap tmg
quy dinh clia cic co quan quan ly.

5.2. Bdo céo dinh ky, B4o cdo bit thuong va theo yéu cdu ctia co quan Quan ly Nha nuée.
Danh sach bo cdo dugc 14p va ra soat hang thang, cip nhét lién tuc nhdm dép ung quy
dinh cia céc co quan quan 1y. Khi c¢6 su thay ddi ctia danh sach, Phong OPS s& thuc hién
trinh hé thng van phong dién tir ndi bd (e-office) dé xin phé duyét qua cac cp: truong
phong OPS, Phong IC, Giam déc diéu hanh.

6. NGUYEN TAC BAO CAO, CONG BO THONG TIN

6.1. Cac bao cao, ndi dung CBTT ciia Céng ty phdi dwge lip mét cich chinh xic, dwge
trinh va phé duyét ndi by diy di, ding han

6.2. Bdo cdo, CBTT phai diy di, chinh xic va kip thoi theo quy dinh ciia phap lujt.

- Trudng hop c6 su thay dbi ndi dung thong tin dd cong b thi phai céng bd kip thoi, day du
ndi dung thay ddi va 1y do thay dbi so véi théng tin da céng bd truée do;

- Viéc CBTT ca nhan bao gém Thé cén cudc cong dan, s6 ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién
lac, dia chi thudng tra, sb dién thoai, email, s tai khoén chimg khoan, s6 tai khoan ngén
hang chi dugc thuc hién néu chi thé lién quan dong y.

Trudng hop céc chi thé lién quan khéng ddng y thi Cong ty phai giri UBCKNN, VNX
02 ban tai lidu, trong d6: 01 ban bao gdm day du théng tin ca nhan va 01 ban khong bao
gbm thong tin c4 nhan d& UBCKNN va VNX thuc hién cong khai thong tin.

6.3. Viéc CBTT ciia td chirc phii do ngudi dai dién theo phap luit hoic nguoi dwoc oy
quyén CBTT thye hién. Viéc CBTT ciia ca nhian do cd nhin ty thwe hién hojc iy
quyén cho t6 chirc hoiic c4 nhin khac thwe hién.

6.4. Cic thong tin da cong bd, cac bio cdo phai dwge bio quan, hru giir ddy di va ding
thoi han theo quy dinh ciia phép luit.

Tai liéu nay dwoce bdao mdt. Tai liéu nay hode ndi dung tai liéu nay khong dwgc phan phé'i lai, xudt bam, sao chép hodc
tiet I dudi bat ky hinh thikc nao hodc bat ky phirong tién nao ma khéng co sy dong y triede bang vin ban cia JBSV.
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- Céc thong tin Céng bb dinh ky (theo Phu luc 1) phai duoc luwu giit dudi dang vin ban (néu
c6) va dir liéu dién tir toi thiéu 10 ndm. Céc thong tin nay phai dugc luu giir trén trang théng
tin dién tir ctia Cong ty tdi thiéu 05 nam;

- Céc thong tin céng bd bat thudng hoic theo yéu ciu (theo Phu luc 2) phai luu giit trén trang
thong tin dién tir clia Cong ty tdi thidu 05 nam;

- Céc bao céo phai dugc luu giit dudi dang van ban (néu c6) va dir liéu dién tir tbi thidu 10
nam.

7.  NGUOI THUC HIEN CBTT

- La nguoi dai dién theo phép luat hoic ngudi dugc ty quyén CBTT cua Cong ty, dai
dién cho Coéng ty thuc hién CBTT; chiu trach nhiém truéec Cong ty va phap luat vé cac
théng tin cong bd.

- JBSV phai b4o céo, bao c4o lai théng tin vé& ngudi thuc hién CBTT cho UBCKNN va
VNX trong thoi han 24h ké tir khi viéc chi dinh, uy quyén hodc thay dbi ngudi thuc
hién CBTT ¢6 hiéu lyc. N6i dung thong tin bao cao vé ngudi thuc hién CBTT bao gdm:
Gidy iy quyén CBTT theo-mau quy dinhtai Phulyc I ban hanhkém theo Théng tu 96,
Ban cung cép thong tin theo miu quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Théng tu
96.

- Nguoi dai dién theo phap luét phai chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh x4c va kip
thoi vé thong tin do ngudi dugc iy quyén CBTT céng bd. Truong hop phat sinh sy kién
CBTT ma ca Ngudi dai dién theo phéap luat va Ngudi duoc Gy quyén CBTT déu ving
mat thi thanh vién gifr chitc vu cao nhét ciia Ban Diéu hanh cé trach nhiém thay thé
thuc hién CBTT. Trudng hop c6 hon 01 ngudi giir chirc vu cao nhét, cac thanh vién
con lai cia Ban Diéu hanh phai thuc hién bau hodc chi dinh 01 ngudi chiu trach nhiém
CBTT.

8. CACPHUONG TIEN BAO CAO, CBTT

- Trang thong tin dién tir (website) Cong ty: https://www.jbsv.com.vn/

- Hé théng cong bb thong tin cia UBCKNN;

- Trang thong tin dién tir cia SGDCK, phuong tién CBTT khéc theo Quy ché cia SGDCK;
- Trang thong tin dién tir cia VSDC;

- Céc phuong tién thong tin dai chiing khac theo quy dinh ciia phap luét.

Tai liéu nay duwoc bao mdt. Tai liéu nay hodc ndi dung tai lidu nay khong dugce phin pho”'i lgi, xudt ban, sao chép hodc
1iét 1§ dudi bat ky hinh thitc nao hodc bat ky phurong tién nao ma khéng c6 sy dong y trudc bang van ban ctia JBSV.
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9. NGONNGU CBTT

- Ngbn ngit CBTT 14 Tiéng Viét hodic song ngit Viét — Anh.

- Trudng hop CBTT bang Tiéng Viét va Tiéng Anh thi ndi dung céng b bing Tiéng Anh chi
c6 tinh chat tham khao. Trudng hop c6 su khéc biét gitta ndi dung Tiéng Viét va Tiéng Anh
thi ni dung Tiéng Viét s& dwoc uu tién ap dung.

10. TAM HOAN CBTT

- Tam hoin CBTT trong trudng hop bat kha khang nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich
bénh va céc 1y do bt kha khang khac. Cong ty phai bédo cao UBCKNN, SGDCK v& viée tam
hon CBTT ngay khi xay su kién (trong d6 néu rd 1y do cia viéc tam hoéin CBTT), dong
thoi cong bd v& viéc tam hodn CBTT.

- Ngay sau khi d3 khic phyc dugc tinh trang bét kha khang, Cong ty phai cong bd dy du cac
thong tin ma trude d6 chua céng bd theo quy dinh clia phép luat.

11. NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA CAC PHONG BAN
‘Mbi phong ban déu c6 nghia vy va trach nhiém riéng lién quan dén quy trinh bio cdo va
cong bb thong tin. Cu thé nhv sau:

- Phong 14p bao cao: Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, déy da, kip thoi dbi vé6i viéc chuan
bi, ndp va luu trir cac bao céo cia phong ban minh.

- Phong Nhén sy va vin thu: Chiju trach nhiém 13 diu mébi nhan cong vin dén va giri cong van
di ddy du va kip thoi.

- Phong KSNB: Chiu trach nhiém kiém tra, kiém soat hoat dong bao cao, CBTT ciia cac phong
ban phu trach theo Quy trinh nay dé dam bao Céng ty tuén thi cac quy dinh cia phéap luat.

- Phong L&TT: Chiu trach nhiém cép nhat cic quy dinh phép luat ¢6 lién quan dén hoat dong
béo céo, CBTT va thdng tin kip thoi cho cac phong ban phuy trach theo Quy trinh nay dé dam
bdo Cong ty tuén thu cac quy dinh cha phap luat.

- Phong OPS: Pam bao céc bao cdo, cic thong tin cin cong bd dugce tiép nhan dung han trén
cac kénh tiép nhan cua cAc co quan quan 1y va phai thong béo kip thoi dén phong ban lap
béo céo cac phat sinh néu c6. La ddu mébi hd trg ngudi CBTT thu thip théng tin va thuc hién
nghia vu CBTT. Cé quyén yéu cdu céc bd phéan c6 lién quan cung cép, béo cdo sb liéu diy
du, ding thoi han va dé xuét, kién nghi véi Téng Gidm ddc vé nhitmg van dé lién quan dén
hoat dong CBTT, sira dbi, bd sung quy trinh nay.

- Phong MKT: Phai chju trach nhiém dang tai ddy du va kip thoi céc tai liéu cdn CBTT 1én
website clia Cong ty sau khi nhan dugc yéu cdu ciia phong OPS
Trong truong hop khong hoan thanh nghia vy dugc quy dinh tai quy trinh nay va cac quy
dinh phap luét, phong ban va c4 nhéan c6 lién quan s& chiu cac hinh thic xtr 1y ky luét theo
S6 tay nguoi lao dong va cac quy dinh ndi bo, cac quy dinh phép luit khac.

Téi liéu nay diege bdo mdt. Tai liéu ndy hodc ndi dung tai liéu ndy khong duwge phdn phéi lgi, xudt ban, sao chép hode
tiét 1o duci bat ky hinh thikc nao hodc bat ky phirong tién nao ma khong cé sy dong y triée bang vin ban cia JBSV.
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12. QUY TRINH BAO CAO

12.1. Luu dd

Cic buéc thue hi€n Luu y
( Bitddu |
Cac phong ban lap bdo cdo phai
Céc phong ban phu trich chiu trach nhiém v& tinh chinh
bao céo Cung c4p chi tiét bo cdo xAc, ddy du, kip thoi vé bao cdo
(Bansao ¢6 déu v chir ky, cilia phong ban minh
file excel theo dinh dang
ciia cdc co quan quan lIy)
¥
=2 Nop Ién céc hé thdng cta
A c0 quan quan ly: SCMS,
2 CIMS, FMSIS, CBONDS
Kiém tra trang Péam bao c4c bao cdo duge tiép
a A A A s
théi tiép nhan nhén trén hé thong c?a clc co
quan quan Iy
Chép nhan
. _ Giam dbc didu hanh I3 ngudi
Phong OPS Giri email/ hard copy cho co chiu trich nhiém bdo c4o cho
quan quan ly (n€u ¢6) va giri ) ,
email cho Gism dbc didu Cht s¢ hitu
hanh
|
Théng bao két qui dénbd Théng bo kip thori dén bd phan
phan phu trach va luu trix dit phu trach céac phat sinh néu c6
igu
Két thic

Tai liéu nay dwoc bao mdt. Tai liéu nay hodc néi dung tai liéu nay khong dwoc phdan pho”'i lai, xudt ban, sao chép hodc
tiét 1o dwdi bat ky hinh thirc nao hodc bat ky phwong tién nao ma khéng cé sw dong y trudc bang van ban ciia JBSV.
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12.2. Mé td quy trinh

R LR i S A idu | Thue
~Chitietquy trinh =
1 Céc phong ban phu trich bao cdo hoan thién hé so
- Céc phong ban l4p béo céo, trinh hé théng vin phong dién tir
n6i bo (e-office) dé xin phé duyét. Khi trinh e-office cin di qua:
Trudng phong, phong KSNB, Giam ddc diéu hanh, Phé Téng
Giam dbc, Téng Giam dbc va CC: admin, diu mbi phong OPS. )
- Sau khi hoan thién céc bao cdo, cac phong ban cung cp chi tiét ) Ca?
céc bao cao cho phong OPS, gdm: phong
e Ban scan c6 ddy dii chit ky va ddu do b:‘ln
e Ban excel theo dinh dang dugc tai tir hé théng clia co quan frézh
quan ly (n€u cd) ‘ ’ béo
e Ban vyord hodc excel bao cdo bang tieng Anh 4o
Luu y: Riéng vé bao céo ngay ciia Phong OPS va Phong RISK ndp
file dién tir [ém hé théng SCMS ciia UBCKNN héng ngay sau khi hét
oidr giao dich thi do tAn suét va thoi diém ndp nén khong trinh e-office,
tuy nhién di c6 budc kiém soat riéng cia cac phong, ddng thoi Phong
KSNB ciing check chéo trén daily checklist.
2 Phong OPS ndp cac file bao cdo 1én cac hé thong ciia cic co quan
quén ly
Sau khi nhan cac bao céo tlir cac phong ban, Phong OPS s& ndp trude - Phong
deadline tir 1-2 ngay. Cac phong ban khac cht dong ndm duogc quy OPS
dinh dé cung cAp bao cdo kip thoi cho Phong OPS - Cac
- Nop cho UBCKNN: hé théng SCMS phong
- Nop cho VNX: hé théng CIMS ban
- Nop cho NFSC: hé théng FMSIS phu
- Nop cho HNX: hé théng CBONDS trach
Néu hé théng tir chdi, Phong OPS s& 1am viéc véi bo phan phy trach bao
béo cdo dé xac dinh nguyén nhan. B6 phan phu trach phai kip thoi céo
1am lai bao c4o va chuyén lai cho OPS tiép tuc ndp dén khi nao duoc
chép nhan.
3 Phong OPS thong bdo két qua - Phong
- Phong OPS guri email dén c4c co quan quan 1y ( néu cin) OPS
- Phong OPS giri email tong hop cac béo céo da ndp cho céc co - Cac
quan quan Iy cho Giam déc diéu hanh trong vong 24h, gbm: phong
e Ban Scan béo céo c6 chir ky va ddu doé ban

Tai liéu nay duwoc bdo mdt. Tai liéu nay hodc néi dung tai ligu nay khong duoc phin phé'i lai, xudt ban, sao chép hodc
1iét I duwdi bat ky hinh thike nao hodc bdt ky phuwong tién nao ma khéng co sy dong y trude bang van ban cua JBSV.
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e Béan mém word hoic excel cic bao cdo bing tiéng Anh phu

e Danh muc Béo c4o va CBTT toan cong ty trach
- Phong OPS théng bao di glri thanh céng cac béo cao 1én hé bao
théng cho céc bd phéan phy trach, cac bd phan giri ban cimg dén cao

céc co quan quan 1y (néu cin) va luu trir dir lidu
- Phong KSNB c6 trach nhiém kiém tra dinh ky va dot xuét viée
14p, ndp bao cao va lru trir

Tai lidu nay duoc bao mdt, Tai lidu nay hodc ndi dung tai liéu nay khong dwoce phdn phéi lai, xudt bim, sao chép hodc
tiét 1o duoi bat ky hinh thirc nao hodc bat ky phwong tién nao ma khéng co sy dong y trude bang van bdn ciia JBSV.
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13. QUY TRINH CBTT

13.1. Lwu db

Cic buéc thye hién Luu ¥

z A [
Bétdiu |}

Trao ddi ddy du cac ndi dung

® ’l;iip ﬁﬁn ﬁg fﬁ:;u lign quan dén yéu cau, kiém tra
B phén phu trach dé?lh gir’ilyéu gﬁu chéo ndi dung can CBTT dam
. bao théng tin/ tai liéu phai day
a1, chinh xac, kip thoi
Thong bdo va cung cipchi |
tiét bao cdo/tai li¢u CBTT
@
';8,: b4
R ) Pam bio ndi dung cic bao cdo,
K'fmct‘];“,l}';“ tai idéu dap tmg yéu clu cin
cdu CBTT
Pat
+
Hoan tAt cong van CBTT va CBTT dung thoi han theo quy
thye hién CBTT qua céc dinh
phuong tién CBTT

Khéng dat J

Dam bao thong tin cén cong bd

Kibm tra két qué duoc tiép nhan, ding tai trén
website Cong ty. UBCKNN,
SGDCK
Nguoi thye hign CBTT Pat
B
Giri email/ hard copy cho co
quan quan ly (néu c6) va giri
email cho Gidm doc dicu
hanh (CBTT dinh ky)
Théng bao két qua dén bd Théng bao kip thori dén bo phan
phéin phu trach va v trir div phu trach cdc phét sinh néu co
liéu

Két thic

Tai lidu nay dwoc bdo mdt. Tai liéu nay hodic ndi dung tai liéu nay khong dioc phdn phoi lai, xudt ban, sao chép hode
tiét 1§ duci bat ky hinh thic nao hodc bat ky pheong tién nao ma khong cé sy dong y truede bang vin ban ciia JBSV.
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13.2. M td quy trinh

Busc| - Chitiétquytrinh | Bibumiu |
1 B) phan phu trach thong tin cin cdng bd cung cip | - BCTC - Cac
chi tiét bdo cdo/ tai ligu CBTT cho Phong OPS -CV GT phong
. ban phy
- Cac phong ban 1ép bao céo, trinh hé thong van CLLNST trédch
- BC TLATTC

phong dién tir ndi bo (e-office) dé xin phé duyét.
Khi trinh e-office can di qua: truéng phong, | ~ BC THQT
phong KSNB, Gi4m déc didu hanh, Phé Téng | SOP8 Y
- BCTN

- Cac tai liéu

Giam doc, Tong Giam doc va CC: admin, dau

mdi phong OPS
. . clia cac su
- Sau kh1 hoan th}en cac bao cdo, cac phong ban kién phai
cung cp chi tiét cac bao cdo cho phong OPS, CBTT bit

gom: ‘ ) thuong/ theo
o Ban'scan c6 day du chit ky va dau do yéu cu

e Ban excel theo dinh dang duoc tai tir hé théng

clia co quan quén 1y (néu cb)
e Ban word hoic excel béo céo bing tiéng Anh

- Sau khi nhin céc béo cédo/tai li¢u tir cac phong
ban phu trach, phong OPS thuc hién kiém tra yéu
cu CBTT.

- Néu 1 tai lidu phai CBTT bét thuong nhu Quyét
dinh cia Chu so hitu, Gidy dang ky kinh
doanh,...thi cac bd phan lién quan cung cp cho
phong OPS ban scan va ban photo d& OPS 1am
thu tuc CBTT

- Phong OPS lam céng vin CBTT, trinh e-office
dé xin phé duyét. Khi trinh e-office can di qua:
truéng phong, phong KSNB, Gidm dbc diéu
hanh, Phé Téng Gidm dbc, Téng Gidm dbc va
CC: admin

Tai liéu nay duwoc bdo mdt. Tai liéu nay hodc ngi dung tai liéu nay khong dwoc phéin phé'i lgi, xudt bam, sao chép hodc
tiét 19 dwdi bat ky hinh thike nao hodc bdt ky phirong tién nao ma khong c6 sw dong y trude bang van ban ciia JBSV.
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Bwge| - .. Chitiét quy trinh " Biumfu | Thye hign

- Cacloai CBTT
e Cong bb thong tin dinh ky

e Cbng bd thong tin bét thudng (trong thdi han
24h, ké tir khi xay ra sy kién)

o CBTT theo yéu ciu

2 Hoan tit cdng viin CBTT va thwe hién CBTT qua | - BCTC - Phong
cic phwong tién CBTT -CVGT MKT
Sau khi nhan cac bao cao/ tai li€u tir cdc phong ban, CLLNST - Phong
Phong OPS s& ndp trudc deadline tir 1-2 ngay. Céc | - BC TLATTC OPS
phong ban khac chu dong nam dugc quy dinh dé cung | _ BC THQT - Céc

cép bao cdo kip thoi cho Phong OPS. Riéng CBTT bit

X cong ty phong
thudng hodc theo yéu cau thi s&€ CBTT trong vong 24h
I o - BCTN ban phu
ké tir khi xay ra su kién.
trach

- Phong OPS giti cAc tai liéu cAn CBTT cho Phong | -~ €8¢ tai li¢u

X - théng tin
MKT dé Phong MKT diing 1én website ciia JBSV | 12 Cacs¥

cén cong

AU Kign phai ,
- Phong OPS gt céc tai li€u can CBTT kém cong CBTT bét bo
van xac nhin hoan thanh nghia vu CBTT 1én céac "
) ) -7 | thudng/ theo
hé thong cia c,ac c\o quan qflan ly, dong thoi guri yéu ciu
ban cing di (néu can), cu thé:
e Nop cho UBCKNN: hé théng SCMS -CV XN
e Nép cho VNX: hé théng CIMS HINV CBTT
- Néu hé théng tir chdi, Phong OPS s& lam viée véi
bd phén phu trach bdo cdo dé xac dinh nguyén
nhéan. B phén phu trach phai kip thoi lam lai bao
c40 va chuyén lai cho Phong OPS tiép tuc nop dén
khi nao duoc chép nhén.
3 | Phong OPS théng bao két qui -BCTC - Phong
- Phong OPS giri email dén céc co quan quan 1y | ~ CVGT OPS
CLLNST - Phong

(néu can)

- BCTLATTC KSNB

Tai liéu nay dwoc bao mdt. Tai ligu nay hodc noi dung tai liéu nay khéng duoc phdn ph6'i lai, xudt ban, sao chép hodc
tiét 19 duci bat ky hinh thirc nao hodic bat ky phirong tién nao ma khong o sy dong y trude bang vén ban cia JBSV.
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g St e T _Béumin | Thyehien
- Phong OPS giri email tong hop cdc CBTT dinh ky | BC THQT
d ndp cho céc co quan quan 1y cho Giam dée didu | CON8 Y
- BCTN

hanh, gom:

e Ban Scan béo céo cé chit ky va dau do

- Cac tai liéu

e Ban mém word hoiic excel cic bdo cdo bang | cua céc sy
tiéng Anh kién phai
e Danh muc Béo cdo va CBTT toan cong ty CBTT bét
- Phong OPS thong béo da gi thanh cong céc noi | one heo
dung cin CBTT dén céc co quan chirc ning cho yeu cau
céc bd phan phu trach, cac bd phén giri ban cimg | - CV XN
dén céc co quan quan Iy (néu cdn) va luu trir dix | HINV CBTT

liéu
Phong KSNB ¢6 trach nhiém kiém tra dinh ky va
dot xuét viéc 14p, ndp bao cdo va luu trir

14. TO CHUC THUC HIEN

14.1 Quy trinh nay c6 hiéu lyc tir. 2bl 03/ 2024

14.2 Moi stra d6i, bd sung Quy trinh nay do Tong Giam dbc quyét dinh.

14.3  Céc thanh vién Ban Téng Giam dbc, cac Phong/Ban, c4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém
thyc hién theo quy trinh nay.

Tai ligu nay dwoc bao mdt. Tai liéu nay hode ndi dung tai ligu nay khong dwoc phin phé'i lai, xudt ban, sao chép hodic
tiét 14 duoi bat ky hinh thikc nao hodc bat ky phirong tién nao ma khong co su dong y trude bang vin ban ciia JBSV.
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PHU LUCI
CAC THONG TIN CONG BO PINH KY
B4o cdo tai chinh quy va giai trinh bién dong loi nhuén quy sau thué(néu vuot qua 10%)
2. Baéo céo tai chinh ban nién sau soat xét, giai trinh bién dong loi nhudn ban nién sau thué
(néu vuot qua 10%) va Bdo céo ty 1& an toan tai chinh bén nién sau soat xét
3. Béo c4o tai chinh nam sau kiém to4n, giai trinh bién dong loi nhuan nim sau thué (néu vuot
qua 10%) va Bao céo ty 1¢ an toan tai chinh nam sau kiém toan
Béo céo tinh hinh Quan tri Cong ty ban nién va nim
5. Baéo cao Thudng nién
6.  CBTT vé danh muyc ky qu¥ c6 hiéu luc hang thang va quy

Tai liéu nay dwoc bao mdt. Tai liéu nay hodc ndi dung tai liéu nay khéng dwoc phin pho”'i lai, xudt ban, sao chép hodc
tiét 1o dwdi bat ky hinh thiec nao hodc bat ky phwong tién nao ma khéng co sy doéng y triece bang vin ban ciia JBSV.

17



PN JBSV

JB Securities Vietnam

PHU LUC II

CAC THONG TIN CONG BO BAT THUONG, THEO YEU CAU VA CONG BO THONG
TIN KHAC

1.  Cong bb thong tin bAt thwong (trong thdi han 24h, ké tir khi xiy ra sy kién)

1.1. Tai khoan cia cong ty tai ngan hang, chi nhdnh ngén hang nudc ngoai bi phong tda theo
yéu cau clia co quan c6 thdm quyén hoic khi t6 chirc cung tmg dich vy thanh toan phat hién
¢6 d4u hiéu gian 14an, vi pham phép luit lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan dwoc
phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa trong cac trudng hop quy dinh tai diém nay;

1.2. Khi nhan dugc vian ban cia co quan nha nudc cé thdm quyén hodic khi cong ty c6 quyét
dinh vé tam ngirng mdt phin hodc toan bd hoat dong kinh doanh; thay dbi ndi dung ding
ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép; sira dbi, bd sung hoic
bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 14p va hoat dong hoic Gidy phép hoat dong;

1.3. Toan bd quyét dinh ciia cht sé hitu va Hoi ddng thanh vién, cling nhu thong qua quyét dinh
ciia Hoi dong thanh vién bat thudng. Tai liu cong bé bao gém: Nghj quyét cua Hoi dong
thanh vién, bién ban hop ifé tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét hoic bién ban kiém
phiéu (trong trudng hop iy y kién thanh vién Hoi ddng thanh vién bing vin ban).

1.4. Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh nghiép (chia, tich, hop nhét, sap nhép, chuyén dbi
loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay ddi ma s6 thué, thay ddi tén
cong ty, con d4u clia cong ty; thay dbi dia diém; thanh 14p méi hodic déng cira tru so chinh,
chi nhanh, nha may, van phong dai dién; ban hanh, sira ddi, bd sung Didu 18; chién lugc,
ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nam cua cong ty;

1.5. Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach ké toan 4p dung (trir trudng hop thay ddi chinh
sach ké toan 4p dung do thay déi quy dinh phép luat); thong béo doanh nghiép kiém toan
d3 ky hop dong kiém toan bao céo tai chinh nim hoic thay dbi doanh nghiép kiém toan
(sau khi d3 ky hop ddng); viéc huy hop déng kiém toan da ky;

1.6. Quyét dinh tham gia gép von thanh 14p, mua dé ting s& hiru trong mét cong ty dan dén
cong ty d6 tro thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 18 sé hitu tai cong ty
con, cbng ty lién két din dén cong ty dé khéng con 13 cong ty con, cong ty lién két hoac
giai thé cong ty con, cong ty lién két;

1.7. Cong ty thay doi, bd nhiém mdi, bd nhiém lai, bii nhiém ngudi ndi bd; nhan duoc don xin
tir chirc clia ngudi n6i bd (céng ty cin néu rd vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép va Diéu 1 cong ty). Pong thoi, cong ty giri cho Uy ban Chimg khoan Nha

Tai liéu nay dwoc bao mdt. Tai liéu nay hodc ndi dung tai liéu nay khéng dwoc phdn pho”'i lai, xudt ban, sao chép hodc
tiét 19 duci bat ky hinh thiic nao hodc bat ky phuong tién nao ma khong co sy dong y trude bang van ban cuia JBSV.
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nuéc, S& giao dich ching khoan Ban cung cép théng tin ctia ngudi ndi b méi theo mau
quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu nay;

1.8. Khi nhan dugc quyét dinh khéi t6 dbi v6i cong ty, ngudi ndi bd cia cong ty; tam giam,
truy ctru trach nhiém hinh sy dbi v&i ngudi ndi bd cla cong ty;

1.9. Khi nhén duoc ban 4n, quyét dinh d3 c6 hidu lyc phap luit ciia Toa 4n lién quan dén hoat
dong clia cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phép luat vé thué;

1.10. Céng ty nhan duoc théng bdo cia Toa an thu 1y don yéu cAu mé thu tuc pha san doanh
nghiép;

1.11. Khi x4y ra céc su kién khac c6 anh huéng 16n dén hoat dong san xut, kinh doanh hoic
tinh hinh quan tri cla cong ty;

1.12. Pugc chép thuan hogc hity bd niém yét tai S& giao dich chimng khoan nuéc ngoai.

1.13. Quyét dinh ting, gidm von didu 1¢;

1.14. Quyét dinh gép vén dau tu vao mdt tb chirc, dy 4n, vay, cho vay hoic cac giao dich khéc
vé6i gia tri tir 10% trd 1én trén tong tai san clia céng ty tai bao cdo tai chinh nim gin nhét
dugc kiém toan hogc bao c4o tai chinh ban nién gin nht dugc soét xét (cin cr vao béo céo
tai chinhhop nhat d6i véi trudng hop cong ty dai ching la cong ty me);

1.15. Quyét dinh gép vén c6 gia tri tr 50% tré 1én vén didu 18 cia mot t chirc (xac dinh theo
vbn diéu 1& cia td chirc nh4n vén gop trude thoi didm gop vén);

1.16. Khi nhan duoc quyét dinh ciia Uy ban Chimg khoan Nha nudc vé viéc xir phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc chimg khoén va thi trudng ching khoan dbi vé6i cong ty, chi
nhanh, ngudi hanh nghé chimg khoén ciia c6ng ty, chi nhanh; Téng Giam dbc (Giam dbc),
Phé Téng giam dbc (Phé Gidm déc) bi tuéc quyén sir dung chimg chi hanh nghé chimg
khoan c6 thoi han, thu hdi ching chi hanh nghé ching khoén;

Té chirc, c4 nhan bj xir phat vi pham hanh chinh véi mic phat tién tir 70.000.000 dong trd
1én hotc bi 4p dung hinh thirc xir phat chinh 13 tu6c quyén sir dung gidy chimg nhén, ching
chi hanh nghé c6 thoi han hodc dinh chi hoat ddng giao dich chirng khoan c6 thoi han hodc
bi 4p dung mdt trong céc hinh thirc xir phat bd sung hoc bién phap khic phuc hau qua quy
dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 4 Nghij dinh 128/221/ND-CP s& bi cong bd cong khai
théng tin vé& vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoan.

1.17. Khi nhén duogc quyét dinh khoi t6, tam giam, truy ctru trach nhi€m hinh sy lién quan dén
ngudi hanh nghé chimg khoén ciia cong ty, chi nhanh;

1.18. Khi nhén duoc quyét dinh ctia Uy ban Ching khoan Nha nudc vé viéc dat cong ty vao dién
canh béo, kiém sodt, kiém soat dic biét hogc dua ra khoi dién canh béo, kiém soat, kiém

Tai liéu nay duoc bao mdt. Tai liéu nay hodc ndi dung tai liéu nay khéng duwoc phdn pho”’i lgi, xudt ban, sao chép hodc
tiét 19 dudi bat ky hinh thirc ndo hodc bat ky phuong tién nao ma khong co sy dong y trueée bang vén ban cua JBSV.
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soat déc biét; dinh chi hoat ddng, tam ngirmg hoat dong hodc chdm dut tinh trang dinh chi
hoat dong, tam ngirng hoat dong;

1.19. Khi nhén dugc quyét dinh ctia Uy ban Ching khoan Nha nudc chdp thuén viéc thanh 1p,
déng cira, thay dbi tén, dia diém chi nhanh, phong giao dich, van phong dai dién & trong
nudce hodc nude ngoai; thay dbi nghié€p vu kinh doanh tai chi nhanh; thanh 18p ¢6ng ty con
& nudc ngoai; viée diu tu gian tiép ra nudce ngoai;

1.20. Khi nhén duoc quyét dinh cia Uy ban Ching khoan Nha nu6c chip thuan viée thuc hién
cung cép dich vu giao dich chimg khoén truc tuyén; cung cp hodic phdi hop véi cac td
chtre tin dung cung cip dich vy cho khéch hang vay tién mua chimg khoan hodc cung cip
dich vu cho vay chirg khoan; cung cdp hodc phdi hop véi céc tb chirc tin dung cung cip
dich vy tmg trudc tién ban chimg khoan; luu ky chimg khoan; bil trir va thanh toan chimg
khoan; cac dich vu trén thi trudng chimg khoan phai sinh;

1.21. Khi nhén duoc quyét dinh cia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc vé chao ban va niém yét
ching khoan tai nuéc ngoai;

1.22. Khi hoan tit céc giao dich chuyén nhuong cb phéan, phin vén gép dé tro thanh cb déng,
thanh vién gép von ndm giirtir 10% tré 1én von diéu1é da gop clia cong ty ching khoan
khong phai 13 cong ty dai chiing; cac giao dich 1am thay dbi quyén s& hitu c6 phin hoic
phén vén gép chiém tir 10% tré 1én vén diéu 16 hodc giao dich dan toi ty 18 sO hitu coa b
déng, thanh vién gbép vén vugt qua hoac xubng dudi cac mire s& hitu 10%, 25%, 50%, 75%
vbn diéu 1é cua cong ty quan 1y quy khong phai 1a cong ty dai ching;

1.23. Khi c6ng ty chirng khoan tu nguyén chdm dirt, ngirg cung cip mét trong cic san pham,
dich vu, nghiép vu kinh doanh ching khoén;

1.24. Khi cong ty chimg khoan bi su c6 céng nghé thong tin 1am anh hudng dén viéc thuc hién
giao dich chirng khoén cho khach hang.

2.  CBTT theo yéu ciu

2.1. Cong ty phai CBTT trong thoi han 24 gid, ké tir khi nhén dugc yéu cdu cia UBCKNN,
SGDCK khi ¢6 thong tin lién quan dén céng ty, chi nhanh anh hudng nghiém trong dén
quyén va loi ich hop phép ctia nha diu tu.

2.2. Noi dung théng tin cong bd phai néu 1 su kién duoc UBCKNN, SGDCK yéu ciu cong bd;
nguyén nhan, mirc d6 xac thuc cia sy kién d6 va giai phap khic phuc (néu c6).

Tai lidu nay duoc bdo mdt. Tai liéu nay hodic ndi dung tai liéu nay khéng dwoc phan pho"i lai, xudt ban, sao chép hodc
tiét 19 dudi bt ky hinh thirc nao hodc bdt ky phuong tién nao ma khéng co sy dong y trude bang vdn ban cia JBSV.
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3. CBTT khac

3.1. Céng ty chimg khoan phai cong bd théng tin hoat dong trén phuong tién céng bd thong tin
ctia Uy ban Ching khoan Nha nuée va 01 t& bao dién tir hodc béo in trong 03 sb lién tiép it
nhat 30 ngay trudc ngay du kién chinh thirc hoat dong.

3.2. Cong ty chimg khoan phai cong bd théng tin tai tru sé chinh, cic chi nhanh, phong giao dich
va dang tai trén trang thong tin dién tir ciia cong ty vé cac ndi dung lién quan dén phuong
thirc giao dich, dat 1énh, ky quy giao dich, thoi gian thanh toan, phi giao dich, cac dich vu
cung cép va danh sach nhimg ngudi hanh nghé chimg khoan cia cong ty. Trudng hop cung
cép dich vu giao dich ky quy, cong ty chimg khoan phai théng béo cac didu kién cung cip
dich vy, bao gdm yéu ciu v& ty 16 ky quy, 13i sut vay, thoi han vay, phuong thirc thuc hién
1énh goi ky quy bd sung, danh myc chirg khoan thuc hién giao dich ky quy.

3.3. Cong ty chimg khoén khi thuc hién 1énh ban giai chip chimg khoan ky qu§ hodc ban chiing
khoan cim c6 ctia khach hang 12 ngudi ndi bd va ngudi ¢6 lién quan ctia ngudi ndi bd phai
cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir cila céng ty chimg khoan. Sau khi giao dich
dugc thuc hién, cong ty chimg khoén phai thong bao vé két qua giao dich cho khach hang
cham nhét vao cudi ngly giao dich @ khach hang thuc hién nghia vu cong b thong tin theo
quy dinh tai Didu 33 Théng tu 96/2020/TT-BTC

3.4. Cong ty ching kho4n 13 t6 chirc phat hanh chimg quyén c6 bao dam phai thuc hién nghia vu
cong bd théng tin theo quy dinh phap luit vé chao ban va giao dich chimg quyén cé bao
dam.

3.5. Ngoai trir truong hop khach hang ty thac dimg tén s& hitu, céng ty quéan 1y quy dau tu
ching khoan, chi nhanh céng ty quan ly qu§ nuéc ngoai tai Viét Nam cung khach hang Gy
thac phai thuc hién nghia vu cong b théng tin theo quy dinh sau:

a)  Thuc hién nghia vu cong bd thong tin 4p dung cho cb dong 16n theo quy dinh tai Pidu 31
Thong tr 96/2020/TT-BTC khi toan bo s ¢b phiéu thudc so hitu ciia cong ty quan 1y qui
va céac khach hang ty thac hoic s6 cb phiéu thudc s& hitu ciia chi nhanh cong ty quéan 1y
qu¥ nudc ngoai tai Viét Nam, cong ty me clia chi nhanh cong ty quan 1y qu§ nudc ngoai tai
Viét Nam va cac khach hang uy thac dat tir 5% trd 1én tong sb cb phiéu cé quyén biéu
quyét ctia cong ty dai chiing hodc s& hitu tir 5% trd 1én chimg chi qu¥ ciia qui déng, ngoai
trir khach hang uy thac la quy ETF;

b)  Thuc hién nghia vu céng b théng tin 4p dung cho ngudi ndi bd va ngudi c¢6 lién quan cua
ngudi ndi b theo quy dinh tai Pidu 33 Thong tu 96/2020/TT-BTC khi cong ty quan Iy qu§
12 ngudi c6 1ién quan cua ngudi ndi bd theo quy dinh cua phap luét, ngoai trir giao dich
hoan d6i va tai co cdu danh muc dinh ky theo chi s6 tham chiéu ctia Quy ETF.

3.6. Cong ty chimg khoén, cong ty quan 1y qu§ dau tu chiing khoén phai tuan thu cac nghia vu
cong b thong tin khéc theo quy dinh tai Didu 13 Thong tw 96/2020/TT-BTC va quy dinh
phap luit v& thanh 14p va hoat déng ctia cong ty chimg khoén, cong ty quan 1y qu§ dau tu
chimg khoan.

T d,i ligu nay dgfac bdo mdt. Tai liéu nay %todc ngi dung tai liéu nay khéng duoc thn phéi lai, 3cuci’t ban, sao chép hodc

tiét 1§ dudi bat ky hinh thiic nao hodc bat ky phuong tién nao ma khong c6 su dong y trudc bang vin bdn ciia JBSV.
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PHU LUC III
CAC CACH THUC NOP CONG VAN/BAO CAO

1. Uy ban Chitng khodn Nha nuéc
Phuong thirc ndp Coéng van/Béo cdo va CBTT:
o Nop b4o cdo bing file scan ban ddy du chir ky va ddu do va file dién tir d3 ky bang chi
ky dién tir (token key) 1én hé théng SCMS
¢ G mail cho cén bd quan ly
e G ban ciing
2. S0 Giao dich Chirng khodn Viét Nam
Phuong thirc ndp Cong van/Bao cao va CBTT
o Nop béo cdo bing file scanban ddy di-chir ky va-déu do vafile diéntir da ky bang chir
ky dién tir (token key) 1én hé théng CIMS
e Giri ban ciig (BCTC, BCTLATTC sau so4t xét va kiém toén)
3. Tbng Cong ty liu ky va bit trir chibng khodn Viét Nam
Phuong thirc ndp Cong van/Béo céo: Giri ban cling
4. Chuyén trang Trdi phiéu doanh nghiép ciia HNX
Phuong thirc ndp Cong van/Béao céo:
o Nop béo cho bang file scan ban ddy du chit ky va ddu do va file dién ttr vao hé théng

CBONDS cua HNX
e Guri email vao dia chi: traiphieudoanhnghiep@hnx.vn; baocaotpdn.tcnh(@mof.gov.vn

5. Uy ban Gidm sdt tai chinh quoc gia
Phuong thirc ndp Cong van/Béo céo:

e NOp béo céo béng file dién tir vao hé théng FMSIS cua NFSC.

Tai liéu ndy duwoc bdo mdt. Tai lidu nay hodc ngi dung tdi liéu nay khéng duwoc phén phéi lgi, xudt ban, sao chép hodc
tiét Ig dwdi bat ky hinh thirc nao hodc bat ky phirong tién nao ma khong co su dong y truce bang van ban cia JBSV.
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e (Ui email ban scan dﬁy da chir ky va diu do vao dia chi infocenter(@nfsc.gov.vn;
sypham.nfsc@gmail.com; sypham@nfsc.gov.vn ( BCTC va BCTLATTC sau soat xét
va kiém toan, BCTN)

e Gui ban cung: BC QTRR

6.  Ngdn hang Nha nudc
Phuong thirc ndp Cong van/ Béo cdo:

e Giri email ban scan day du chir ky va ddu dé vao dia chi: tranthuhuongsbv@gmail.com;
huong.tranthu2 (@sbv.gov.vn

¢ Gui ban cung

———

Tai liéu nay duwoc bao mdt. Tai liéu nay hodc ngi dung tai liéu nay khéng dwoc phdn phéi lai, xudt ban, sao chép hodc
tiet 19 dudi bat ky hinh thirc nao hodic bdt ky phuong tién nao ma khéng cé sy dong y trude bang van ban ciia JBSV.
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