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QUY TRINH BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
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Tai liéu nay dugc béo mdt. Tai ligu ndy hodc ngi dung tdi liu nay khong doe phén Phoi lgi, xudt bin, sao chép hodc tiét 16 dudi
bat ky hinh thire nao hodc bdt ky phurong tién ndo ma khong c6 su dong y trudce bang viin ban ciia JBSV,
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Tai liéu nay dwopc bao mat. Tai liéu nay hodc ngi dung tdi liéu nay khong deoc phin phéi lgi, xudt ban, sao chép hodc tiét 1y dudi
bat kp hinh thirc ndo hodc bdt ky phirong tién nio ma khéng c6 sy dong ¥ trubc bing van ban cia JBSY.
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(Theo quy djnh cua Théong tu 96/2020/TT-BTC do B¢ tai chinh ban himh ngay 16/11/2020 hudng ddn cong
bo théng tin trén thi truong chimg khodn, cdc diéu khodn khdc duoc sira doi, b6 sung béi Thong tir s6
68/2024/TT-BTC ngay 18/09/2024, Thong t s6 18/2025/TT-BTC ngay 26/04/2025, T hong tu s6 08/2026/TT-
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Tai ligu nay deoc bdo mat. Tai liéu nay hodc ngi dung tai lidu nay khéng dioc phin phoi lai, xudt ban, sao chép hodc tiét I dudri
bat ky hinh thikc nao hodc bat kp phwrong tién nio ma khong c6 su dong ¥ treée béng vdn ban ciia JBSV.
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1. MUC PicH

- Tiéu chuén héa céc trinh tu va thu tuc thye hién bao cdo va cong bd thong tin.

- Huéng dén, théng nhit n6i dung, trinh ty va thoi gian giri béo cdo cho Uy ban Chimng khoén
Nha nuéce, S& Giao dich Chimg khoén, Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Chimng khoan Viét Nam
va cac co quan quéan 1y Nha nuéc khac nhdm dam béo tuan tha day du cac quy dinh cua phap
luat v& ché do bao céo va cong bd thong tin.

- Phuc vu cho viéc dao tao nhén vién méi va giup céc can bd nghiép vu khac ¢6 lién quan thyuc
hién nghiép vu.

2.  DPOI TUQGNG AP DUNG

- Cac phong ban phu trach cc vén @ lién quan dén viéc 14p béo céo va cong b thong tin.

- Nguoi thyc hién cong bd thong tin.

- Ngudi ndi bd cua Cong ty va C4 nhan/ T chirc c6 lién quan cua ngudi ndi bd.

- Khach hang 1a Ngudi ni b va ngudi ¢6 lién quan cua nguoi ndi bd cia cac td chire phat hanh,
t6 chirc dai ching quy mé 16n mé tai khoan giao dich chimg khoan tai JBSV.

- Cac phong, ban, by phan lién quan khac.

3. CANCUPHAPLY

- Luét Ching khodn s6 54/2019/QH14 do Quéc hdi mréec CHXHCN Viét Nam khéa XIV thong
qua ngay 26/11/2019, duge sira dbi, bd sung béi Luat sé 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024;

- Lufit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Quéc hdi nude CHXHCN Viét Nam khéa XIV théng
qua ngay 17/06/2020, dugc sira doi, bd sung bsi Lugt sb 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022 va
Ludt s 76/2025/QH15 ngay 17/06/2025;

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu ciia Luat
Chimng khoén, dugc stra déi, bb sung béi Nghi dinh sb 245/2025/ND-CP ngay 11/09/2025;

- Nghi dinh sb 156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phii quy dinh xir phat vi pham hanh
chinh trong linh vyc Chimg khoan va thi truomg chitng khoén, dwge stta déi, bd sung bdi Nghi
dinh sb 128/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 va Nghi dinh s6 306/2025/ND-CP ngay 25/11/2025;

- Thodng tu 121/2020/TT-BTC do Bb tai chinh ban hanh ngay 31/12/2020 quy dinh v& hoat dong
cia Cong ty Ching khodn, duoc sira ddi, bd sung boi Thong tur sé 68/2024/TT-BTC ngay
18/09/2024 va Théng tu s§ 08/2026/TT-BTC ngay 03/02/2026;

- Thong tu 96/2020/TT-BTC do B$ tai chinh ban hanh ngay 16/11/2020 huéng din cong b
théng tin trén thi truong chimg khoén, dugc stra di, bd sung b Thong tu s6 68/2024/TT-BTC
ngay 18/09/2024, Théng tw sb 18/2025/TT-BTC ngay 26/04/2025 va Théng tu sb 08/2026/TT-
BTC ngay 03/02/2026;

- Thong tu s6 18/2025/TT-BTC ngay 26/04/2025 sira ddi, bé sung mot sd didu clia thong tu
s6 119/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia bd truéng BY Tai chinh quy dinh hoat
dong dang ky, luu ky, bu trir va thanh toan giao dich ching khoén, théng tu sb 96/2020/TT-

Tai lidu nay dwoc béo mat. Tai liéu nay hodic ngi dung tai ligu nay khong duwgc phin phé; lai, xudt ban, sao chép hodic tiét 19 dudi
bat ky hinh thikc nao hodc bdt kp Phirong tién ndo ma khdng cé sw dong ¥ trude bang vin ban ciia JBSY,
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BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia bo truéng B Tai chinh huéng dén cong b thong tin trén
thi truomg chimg khoan da dugc sira doi, bé sung mot s6 didu theo thong tur s6 68/2024/TT-
BTC ngay 18 thang 9 nim 2024 ctia b truéng B Tai chinh

Quy ché Cong bé thong tin tai S& Giao dich Chimg khodn Viét Nam va Cong ty con, ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 cia Téng Gidm dbc So Giao dich
Chimg khoan Viét Nam ciing céc van ban stra dbi, bd sung hoic thay thé (néu co);

Céc quy ché thanh vién, quy ché giao dich, quy ché dang ky, luu ky, bu trir va thanh toan chiing
khoan, quy ché nghiép vu va cac vin ban sira dbi, bd sung, thay thé do S& Giao dich Chirng
khoan Viét Nam, c4c cong ty con va Téng cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoén Viét Nam
ban hanh, 4p dung d6i véi hoat ddng clia cong ty chirng khodan;

Céc van ban phép lujt khéc ¢6 lién quan va cac vin ban sira d8i, bé sung, thay thé dang c6 hiéu
lyc tai timg théi diém 4ap dung;

Diéu 1¢ Cong ty, cac quy trinh quy dinh ndi b do JBSV ban hanh thy timg thoi didm.

PINH NGHIA VA CHU VIET TAT

STT z‘?ru\?ité:i;/ Gii thich

1 | JBSV/Congty Cong ty TNHH Ching khoén JB Viét Nam

2 | Phong OPS Phong Van hanh va Giam sét giao dich

3 | MKT B0 phan truyén théng va tiép thi

4 i‘ggﬁ c KSNBY | phong Kiém sodt néi bo

5 | Phong L&TT Phong Luét va Tuéan thu

6 | Phong RISK Phong Quan trj rii ro

7 | CBTT Céng bb thong tin
La ngudi gilt vi tri quan trong trong bd méay quan tri, diéu hanh cua

8 | Ngudindi bo Cong ty, duge quy dinh tai khoan 45 Diéu 4 Luat Chémg khoén sé
54/2019/QH14

9 I;g‘ﬁ thye hien | | & o thye hien cong b thong tin duoc quy dinh tai Quy trinh nay.

10 | B¢ phén CBTT B0 phén, phong/ban hd trg nguoi thuc hién CBTT

11| Ngubdi 6 lién quan La c4 nhan hodc t6 chic duc,)fc‘ quy dinh tai Khoan 46 Diéu 4 Luét
Chimg khoén va Khoan 23, Diéu 4 Luat Doanh nghiép

12 | Ban Piéu hanh La Ban Téng Giam déc

13 | UBCKNN Uy ban Chimg khoén Nha nuée

14 | VNX S& Giao dich Chimg khoén Viét Nam

15 | HSX S& Giao dich Chimg khoan TP. HS Chi Minh

16 | HNX S¢& Giao dich Chimg khoan Ha Néi

17 | VSDC Tong Cong ty Luu ky va Bu trir Chitng khoén Viét Nam

18 | CBONDS Chuyén trang Thong tin Tréi phiéu doanh nghiép ciia HNX

Tai liéu nay dwoc bao mdt. Tai lidu nay hodc noi dung tai liéu nay khong duoc phfin Dhéi lai, xudt ban, sao chép hodic tiét Ip dudi
bat kp hinh thirc ndo hogc bt kp phuweong tign nio ma khéng c6 s dong y trude bing viin ban ciia JBSV.
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Thuit ngit/

STT ;
Tir viét tit

Giai thich

Thong tr 96/2020/TT-BTC ban hanh ngay 16/11/2020 huéng dan va

1 A r
9 | Théng tur 96 cong bod thong tin trén thi trudng chimg khoén

20 | HPTV Hoi dong Thanh vién

21 |[TGD Téng Gidm déc

2 | BTGB B:m Tong Giam dbc, bao gdm Téng Giam dbc, (cac) Ph6 Tong Giam
doc

23 | BKS Ban kiém soét

24 | BCTC Béo cao Tai chinh

25 | BCTLATTC Bao cdo ty 1€ an toan tai chinh

26 | BCTHQT Bao céo tinh hinh quan trj

27 | BCTN Béo cdo thuong nién

28 | CVGTCLLNST | Céng van giai trinh chénh 1éch loi nhuén sau thué

29 S\B/T?;N HINV Cong van xé4c nhén hoan thanh nghia vu cong bb thong tin
Viét tit ctia Carbon Copy, la ché do duoc sit dung & giri email cho

30 | co nhidu nguodi cung 1}’10, danh sach nhl”mg ngudi nhin duge ndi dung
email cling dugc hién thi céng khai voi tit ca nhitng nguéi duge nhan
email.

Phin mém quan 1y chudi cung tmg (SCMS) 1a céc cong cu hodic mo-
dun phin mém duge sir dung dé thue hién céc giao dich chudi cung
tmg, quan 1y mbi quan hé nha cung cip va kidm soét cac quy trinh
31 | SCMS kinh doanh lién quan ciia UBCKNN. Hé théng SCMS ¢6 3 chirc nang:
quan ly théng tin hd so cong ty, thuc hién giri va theo ddi tinh trang
céc bio cdo dinh ky, bat thuomg va khac; thyc hién i cac tin cin
cdng bd ciia cong ty 1én hé théng cong bb thong tin cia UBCKNN.
Hé thong Quan ly Théng tin Céng ty (Corporate Information
Management System-CIMS) CIMS 13 hé théng quan ly thong tin tryc
tuyén 24/7 trén Internet. CIMS hd tro td chuc niém yét/ dang ky giao
dich/ thanh vién thyc hién nghia vu cong bb thong tin, bao cdo mot
cach nhanh chéng, hiéu qua, khic phuc duge cac vuéng mic trong
qua trinh thyc hién nghia vy céng b thong tin tir truc dén nay.

5. CACNGHIA VU BAO CAO, CONG BO THONG TIN

32 | CIMS

Cobng ty c6 nghia vy thuc hién bdo cdo va cong bd thong tin bao gbm:

5.1. N6i dung CBTT dinh ky (néu tai Phy luc 1), CBTT bét thudng, theo yéu ciu va CBTT khéc
(néu tai Phy lyc 2) duge Phong OPS 1ap v ra soat hang thang, cip nhat sém nhit c6 thé khi
¢6 van ban phép luat méi, thay ddi gidy phép, san phim dich vu, co chu té chirc hoic yéu
cdu méi cua co quan quan ly,

Tai liéu nay duoc bdo mét. Tai lidu nay hodc nji dung tdi ligu nay khing duge phin phdi lai, xudt bén, sao chép hodic tiét 16 dudi
bat ky hinh thirc ndo hodic bat kp phwong tién nao ma khdng c6 sw dong ¥ trudc bing vin ban ciia JBSV.

6



VU JBSVY

JBSecurities Vietham

5.2. Bao céo dinh ky, Béo cdo bat thudng va theo yéu cdu cta co quan Quén ly Nha nuée. Danh
sach bdo cdo dugc Phong OPS 14p va ra soat hang thang, cip nhat lién tuc nhim déap tng
quy dinh cua cic co quan quan 1y. Khi c6 su thay dbi cua danh sach, Phong OPS s& cép
nhét, theo doi va IC ra soét lai dinh ky (ban nién).

6. NGUYEN TAC BAO CAO, CONG BO THONG TIN

6.1. Cac béo céo, ndi dung CBTT ciia Cong ty phai dugc 1ap mét cach chinh xac, dugc trinh va
phé duyét ndi bo day du, ding han.
6.2. Béo cdo, CBTT phai day du, chinh xdc va kip thoi theo quy dinh caa phép luat.

- Trudng hop c6 sy thay d6i ndi dung thdng tin da cong b thi phai cong b kip thoi, ddy da noi
dung thay d4i va Iy do thay dbi so véi thong tin da cong bé trude do;

- Vigc CBTT c4 nhan bao gdm Cin cuée/ cin cudc cong dan, sb ho chidu con hiéu luc, dia chi
lién lac, dia chi thudong tra, sb dién thoai, email, sb tai khoan chimg khoan, sb tai khoan ngan
hang chi dugc thue hién néu cha thé lién quan déng ¥y hoic do yéu céu bat budc ciia phap luat/
€O quan quan ly.

Truong hop céac chu thé lién quan khéng ddng y thi Cong ty phai gii UBCKNN, VNX 02
ban tai li¢u, trong d6: 01 ban bao gdm dy dii théng tin c4 nhan va 01 ban khong bao gbm
thong tin c4 nhan dé UBCKNN vi VNX thue hién cong khai thong tin.

6.3. Viéc CBTT ctia t6 chirc phai do ngudi dai dién theo phap luat hodc ngudi dugce ty quyén
CBTT thyc hién.

6.4. Cac thong tin di cong bd, céc bao cdo phai duge bio quén, luu gitr ddy du va ding thoi han
theo quy dinh cta phéap luit.

- Céc thong tin Cong b6 dinh ky (theo Phy Iuc 1) phai dwoc hru gitr dudi dang van ban (néu c6)
va dir liéu dién tir t6i thidu 10 nim. Cac thong tin nay phai dugc hru giit trén trang théng tin
dién tir cia Céng ty t6i thidu 05 nim;

- Céc théng tin cong b bt thudng hoic theo yéu ciu (theo Phuy lyc 2) phai lvu gifr dudi dang
vén ban (néu c6) va trén trang théng tin dién tir ciia Céng ty ti thidu 05 nim;

- Cac bdo cdo phai dugce luu giir dusi dang van ban (néu c6) va dit lieu dién tir t6i thiéu 10 nim.

7. NGUOI THUC HIEN CBTT

- Langudi dai dién theo phap luit hodc nguoi duge Gy quyén CBTT cua Cong ty, dai dién
cho Cong ty thuc hién CBTT; chiju trach nhiém trudc Cong ty va phap luat vé céc thong tin
cong bb.

- JBSV phai béo cdo, bao céo lai thong tin vé ngudi thue hién CBTT cho UBCKNN va VNX
trong th&i han 24h ké tir khi viée chi dinh, iy quyén hoc thay déi ngudi thyc hién CBTT
c6 hi¢u lwc. Ni dung thong tin béo céo vé ngudi thue hién CBTT bao gdm: Giy ity quyén
CBTT theo méu quy dinh tai Phy luc I ban hanh kém theo Théng tu 96 (hodc theo quy dinh

T4i liéu ndy dugc bdo mat. Tai lidu nay hodc ngi dung tai liéu nay khéng dwoc phin phéi lgi, xudt ban, sao chép hodic tiét Ig dusi
bat kp hinh thirc ndo hodic bdt ky Phuong tién ndo ma khéng cé sw dong ¥ trude bang van ban ciia JBSV.
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10.

11.

11.1

11.2

cua cic Thong tu stra d6i, thay thé), Ban cung cip thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc
IIT ban hanh kém theo Théng tu 96 (hoic theo quy dinh ctia cdc Thong tur sira dbi, thay thé).
Nguoi dai dién theo phép luat phai chiu trach nhiém v& tinh day du, chinh x4c va kip thoi
vé théng tin do ngudi duogc dy quyén CBTT céng bb.

CAC PHUONG TIEN BAO CAO, CBTT
Trang thong tin dién tir (website) Cong ty: https://www.jbsv.com.vn/
Hé théng cong b thong tin cia UBCKNN;
Trang théng tin dién tir ciia SGDCK, phuong tién CBTT khac theo Quy ché clia SGDCK;
Trang thong tin dién tir ctia VSDC;
Céc phuong tién thong tin dai chung khéc theo quy dinh cta phap lujt.

NGON NGU CBTT

Ngén ngit CBTT 1a Tiéng Viét hodc song ngit Viét — Anh.

Truomg hop CBTT béing Tiéng Viét va Tiéng Anh thi noi dung cong bé bing Tiéng Anh chi ¢6
tinh chit tham khao. Trudmg hop c6 su khdc bidt gitta ndi dung Tiéng Viét va Tiéng Anh thi
ndi dung Tiéng Viét s& dugc wu tién dp dung,

TAM HOAN CBTT

Tam hodn CBTT trong trudng hop bat kha khang nhu: Thién tai, héa hoan, chién tranh, dich
bénh va céc 1y do bat kha khang khéc. Céng ty phai béo cdo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam
hod@n CBTT ngay khi xay ra sy kién (trong d6 néu rd 1y do ciia viéc tam hodin CBTT), dong thoi
cong bb vé viéc tam hodn CBTT.

Ngay sau khi d4 khéc phyc duge tinh trang bit kha khang, Cong ty phai cong bé ddy du cac
thong tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh cta phap lujt.

NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA CAC PHONG BAN

M&i phong ban déu c6 nghia vu va trich nhiém riéng lién quan dén quy trinh bao cdo va cdng
b thong tin. Cu thé nhu sau:
Phong 14p bio céo:
e Chju trich nhiém vé tinh chinh Xac, dﬁy du va kip thoi cua ndi dung, sé liéu va hd so
bao céo thudc pham vi phu trach;
e Cung cap ho so cho Phong OPS theo diing quy dinh va thoi han; phoi hop chinh stra, b
sung khi ¢d yéu ciu;
 Chiju trich nhiém lwu trit hé so, tai lidu lién quan theo quy dinh ndi b ctia Céng ty va
phép luat. . o q ’
Phong Hanh chinh: La dau méi tiép nhén, luan chuyén cong van dén va thyc hién gui céng vin
di; bdo dim cong vin dwugc chuyén dén ding don vi, dung nguoi nhan va dung thdi han; luu
gift hé so, sd theo dsi va bang ching giri, nhén céng vin theo quy dinh.

Tai ligu ndy duwoc bdo mat. Téi liéu nay hodc ngi dung tdi liéu nay khong duoc phfin Phoi lai, xudt ban, sao chép hodc tiét I duci
bat kp hinh thikc ndo hodc bdt kp phurong tién ndo ma khéng cé sur dong y trude bing vin ban ciia JBSY.
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11.3 Phong KSNB:

e Thyc hién kiém tra, kidm soét sau khi bdo c4o hoic hé s CBTT duogc 1ap va hoan thién,
trude khi guri co quan quén 1y hogic thye hién CBTT theo quy dinh. Viéc kiém tra caa phong
KSNB khong thay thé trach nhiém ctia phong/ban 1ap hd so v& tinh chinh x4c, ddy du ciia sb
li¢u va ndi dung chuyén mén

* Trudng hop phét hién sai sét, thiéu sot, yéu cau phong/ban phy trach chinh sira, bd sung va
hoan thi¢n tru6ce khi trinh phé duyét hosic gui co quan chirc ning.

* Dinh ky ra soat Danh sach B4o céo, CBTT va kiém tra chon méu c4c ndi dung d3 CBTT.

114 Phong L&TT:

* Theo d6i, cap nhat cac quy dinh phép luit lién quan dén nghia vu béo céo, cong bd théng tin
cia Cong ty.
* Dinh gia tic dong clia cdc thay déi phap ludt, x4c dinh nghfa vu phit sinh, thay dbi hoic
chim dirt va théng béo kip thoi cho cac phong ban lién quan,
11.5 Phong OPS:

e Ladiumdi didu phdi viée thye hién nghia vu bao cdo va cong bd théng tin ctia Cong ty;
quan ly, theo doi va cép nhit danh muyc bao céo, CBTT.

e Tiép nhan hd so cin ndp tir cdc phong/ban phy trach;.

* Theo d6i thoi han bao cdo, CBTT; chii d6ng nhic viée, dén dbe cac phong/ban phu trach
cung cép hd so dung thdi han va kip thoi bo céo clp c6 tham quyén khi ¢6 nguy co chim
han hogc phét sinh vuéng méc.

e Thyc hién ndp béo cdo, hd so CBTT dén ding co quan quan 1y, qua dung hé thdng hoic
phuong thire tiép nhén, bao dam thdi han va sir dung dung hé so da dugc phé duyat.

* Theo ddi tinh trang tiép nhan hd so; phbi hgp véi phong/ban 14p hd so dé xir 1y truomg hop
ho so bi tir chdi, yéu cau bé sung hogic phat sinh 16i hé théng.

e Phéi hop véi cac don vi lién quan dé dang tai thong tin trén website Cong ty va thyc hién
cic phirong thirc céng bd khac theo quy dinh;

11.6 Nhan vién phu trach déing tai website

» Ding tai dy du, chinh x4c cac thong tin, tai liéu da dugc phé duyét 1én website Cong ty,
bao diam diing thoi han phép luat.

e Kiém tra ndi dung dang tai so véi tai liéu dugc cung cép, xac nhin hoan thanh va gii dudng
dan cho céc phong lién quan.

* Théng béo ngay cho IT va cic phong lién quan khi website gip sir ¢6 anh huéng dén CBTT;

Tai liéu nay duge bao mdt. Tai lidu nay hodc ngi dung tai liéu nay klgéng dwoc phdn phéi lgi, xudt bén, sao chép hodic tiét Ig dudi
bat ky hinh thirc néo hodc bat ky phurong tign ndo ma khéng cé sw dong y trude bing vin bén ciia JBSV.,
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12. QUY TRINH BAO CAQ
12.1. Luwu dd

Cic buédc thie hign Luu y

Céc phong ban lp bdo céo phai

Céc phong ban phu trach chiu trach nhiém vé tinh chinh
béo céo Cung cép chi tiét bio céo xéc, day au, kip thoi v& bao cdo
— ] (Bén sao c6 dau va chir ky, clia phéng ban minh

file excel theo dinh dang

cua cac co quan quan Iy)
T

h 4
Nop lén cac hé théng cia

j—]
=
[x] co quan quan ly: SCMS,
& CIMS, CBONDS

Kiém tra rang Dim bio cac bao co duogc tiép
- m ! an, A 4
théi tiép nhan nhn trén hé thor!g cl’ia cac co
quan quin ly
Chép nhan
) Giam dbc tai chinh 1 ngudi chiu
Phong OPS Giti email/ hard copy cho co trach nhiém bo céo cho Cha s¢
quan quin ly (né'u,cé) va giri hiru
email cho Gidm déc tai chinh
|
v
Théng béo két qua dénbd Théng b4o kip thi dén bo phan
phan phy tréch va huu tri dir phu trich cac phat sinh néu co
ligu
Kétthiic

Tai ligu nay dwoc bao mat. Téi ligu nay hodc ngi dung tai liéu ndy khong dieoc phén phéi lai, xudt bén, sao chép hodic tiét 16 duoi
bat kp hinh thikc ndo hodc bt kp phueong tién néo ma khéng c6 sw dong ¥ truée bang vin ban ciia JBSV.
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12.2. M0 td quy trinh

- Phong OPS gui email dén cac co quan quan 1y ( néu can)

- Phong OPS giri email tdng hop céc bao cdo di ndp cho cic co quan quan
ly cho Giam déc diéu hanh trong vong 24h, gdm:

* Ban Scan béo cdo c6 chit ky va ddu do:
e Ban mém word hodc excel cic béo céo bang tiéng Anh;
¢ Danh muc Béo cdo va CBTT toan cong ty.

- Phong OPS théng bao da giri thanh cong cc bao céo 16n hé théng cho céc
b6 phén phu trach, cic bd phén giri ban ctng dén céac co quan quéan 1y (néu
cin) va hru trir dit liéu

- Phong KSNB c6 trach nhiém kiém tra dinh ky va dot xuét viée 1ap, nop
bao céo va luu trit

Tai ligu nay duwgc bao mdt. Tai liéu nay hodc ndi dung tai liéu nay khong duoc phin phéi lai, xudt ban, sao chép hodc tiét 16 i

. Thue
Buée Chi tiét quy trinh o
hién
1 Ciéc phong ban phy trich bio cdo hoan thién hd so
- Céc phong ban 14p bao céo, trinh hé théng van phong dién tir ndi bo (e-
office) d& xin phé duyét. Khi trinh e-office cn di qua: Truéng phong,
phong KSNB, Giam déc diéu hanh, Phé Téng Gism déc, Téng Gism dbc
va CC: admin, ¢iu méi phong OPS. )
- Sau khi hoan thién céc béo céo, cée phong ban cung cép chi tiét céc bdo |~ C4°
. . AL phong
cdo cho phong OPS, gom:
e Ban scan c6 ddy di chit ky va du do; b;ﬁ
* Ban excel theo dinh dang dugc tai tir h¢ théng cta co quan quén 1y fré;:h
(néu c6); s béo
e Ban Wf)rd hodc excel bao cdo bang tiéng Anh. cho
Luu y: Riéng vé bao cdo ngay clia Phong OPS va Phong RISK nép file dién tir
1én h¢ théng SCMS ctia UBCKNN hing ngdy sau khi hét giv giao dich thi do
tin sut va thoi diém ndp nén khong trinh e-office, tuy nhién di c6 bude kidm
sodt riéng cua c4c phong, ddng thoi Phong KSNB ciing check chéo trén daily
checklist.
2 Phong OPS ndp cac file bao c40 Ién cac hé thong ciia cic co quan quén ly Phong
Sau khi nhén cic bao c4o tir cic phong ban, Phong OPS s& ndp trude deadline
tir 1-2 ngdy. Cac phong ban khéc chit déng ndm dugc quy dinh dé cung chp 01,’S
L a e s \ Cac
béo cdo kip thdi cho Phong OP,S . phong
- Nop cho UBCKNN: I’lé thong SCMS; ban
- Nop cho VNX: hé th(?ng CIMS; hu
= Nop cho HNX: h¢ théng CBONDS; ﬁé&h
Nf%u h¢ thong tir ch6i, Phong OPS s& 1am viéc véi bd phén phy trach bao céo bio
dé xé4c dinh nguyén nhan. B§ phén phu trach phai kip thoi 1am lai bao cdo va ,
chuyén lai cho OPS tiép tuc nop dén khi ndo bao co duoc ndp thanh cong. cao
3 Phong OPS théng bio két qua

Phong
OPS
Cac
phong
ban
phu
trach
bao
cao

bt ky hinh thitc ndo hodic bt kp phuomg tién no ma khong co sw dong ¥ trudc bing vén ban ciia JBSV,
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13. QUY TRINH CBTT
13.1. Lawru db

Cic bwéce thwe hi¢n Luu y
L (b
Batdau |}
4 z a
" L Trao d6i déay di cac ndi dung
@ Tclip ﬁiﬂ zgﬁ clya]\l;am lién quan dén yéu cu; kiém tra
B phén phu trach dac}]h g]{? yéu clu chéo n?i duf)g cailn.fDBTT.déim
¥ bao thong tin/ tai lidu phai ddy
du, chinh xé4c, kip thoi
Théng bao va cung cip chi 4

tiét bao caoftai lidu CBTT

18p Sugyy —l

Bam béo ndi dung céc bio céo,

Kigmg];‘_lyle:“ tai lidu d4p vmg yéu ciu cin
cau CBTT
Pat
i
Hodn tét céng van CBTT vi CBTT diing thai han theo quy
thuc hién CBTT quacac [¢—— dinh
phuong tién CBTT -
k-
=]
(l:
g
Dam bao théng tin cin cong bd
Kim tra két qua duoc tiép nhin, dang tai trén
website Cong ty. UBCKNN,
SGDCK
Nguoi thie hién CBTT Pat
Y
Giri email/ hard copy cho co
quan quan Iy (néu c6) va gt
email cho Giam déc tai chinh
(CBTT dnh k)
Théng bao két qua dén b Thong bao kip thori dén b0 phén
phéan phu trach va hru triv dir phu trdch cAc phat sinh néu c6
liéu

Két thic

Tai liéu nay duge bdo mdt. Tai liéu nay hodc noi dung ti lidu nay khong dwoc phén phdi i, xudt ban, sao chép hodc tiét I dudi
bat kp hinh thirc ndo hodc bat ky phong tién nio ma khéng c6 sw dong y trude béng vin ban ciia JBSV,
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13.2. Mé ti quy trinh

Tai ligu nay dwoc bao mt. T ai liéu nay
bat kp hinh thikc ndo hodc bdt kp ph

13

Buéc Chi tiét quy trinh Bi¢u miu Thue hién

1 B{ phin phy trich thong tin cin cong bé cung c¢ip | - BCTC - Cac
chi tiét bdo cio/ tai litu CBTT cho Phong OPS -CVGT phong

- Céc phong ban 14p béo cdo, trinh hé théng vin | CLLNST ban phu
phong dién tir ndi b (e-office) dé xin phé duyét. | - BC TLATTC trach
Khi trinh e-office cin di qua: truéng phong, phong | - BC THQT
KSNB, Gidm déc diéu hanh, Phé Téng Gidm déc, cong ty
Téng Gidm dbc va CC: admin, ddu mébi phong | - BCTN
OPS - Céc tai liéu

- Sau khi hoan thién cédc bdo cdo, cac phong ban | cla céc sy
cung cép chi tiét cac bao cdo cho phong OPS, gbm: | kién phai
+ Ban scan ¢ ddy da chir ky va déu do; CBTT bét
+ Ban excel theo dinh dang dugc tai tir hé théng | thudng/ theo

ctia co quan quan 1y (néu co); yéu cu
+ Ban word hodc excel bdo c4o bing tiéng Anh.
- Sau khi nhin cic bao cao/tai liéu tir cac phong ban
phu trach, phong OPS thuc hién kiém tra yéu clu
CBTT.

- Néu la tai liéu phai CBTT bét thuong nhu Quyét
dinh cia Chi s¢ hitu, Gidy ding ky kinh
doanh,...thi cdc by phan lién quan cung cép cho
phong OPS ban scan va ban photo @ OPS 1am thi
tuc CBTT.

- Phong OPS 1am céng viin CBTT, trinh e-office dé
Xin phé duyét. Khi trinh e-office cin di qua: truéng
phong, phong KSNB, Gidm déc diéu hanh, Phé
Tbng Giam dbc, Téng Giam déc va CC: admin

- Cacloai CBTT
+ Céng b thong tin dinh ky;

+ Céng bd thong tin bat thudng (trong thoi han
24h, keé tir khi x4y ra su kién);
+ CBTT theo yéu ciu.

2 Hoan tat cong viin CBTT va thye hién CBTT qua cic | - BCTC - Phong
phwong tién CBTT -CVGT MKT
Sau khi nhén cac bdo cao/ tai liéu tir cac phong ban, | CLLNST - Phong
Phong OPS s& ndp trudc deadline tir 1-2 ngay. Cic | . BC TLATTC OPS

hodc ngi dung tai ligu nay khong dege phan phéi lgi, xudt ban, sao chép hodc tiét 1§ duci
womg tign nao ma khong c6 sw dong 3 trudc bang vén ban ciia JBSY,
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Bwéc Chi tiét quy trinh Bi¢u miu Thure hién
phong ban khac cha dong nim dugc quy dinh & cung | - BC THQT - Céc
cdp bao céo kip thoi cho Phong OPS. Riéng CBTT bét cong ty phong
thvu(‘)ng hodc theo yéu cau thi s& CBTT trong vong 24h | _ BCTN ban phy
ke tir khi xay ra sy kién. L . . | - Cac tai liéu trach

- Phong OPS giri céc tai liéu cAn CBTT cho MKT dé . ..
} cla cac sy théng tin
MKT déang 1én website ctia JBSV i n - A .
. s o kién phai can cong
- Phong OPS giri cac tai lidu cin CBTT kém cdng vin CBTT bét bé
xac nhén hoan thanh nghia vu CBTT 1én céc hé .
. . L thuong/ theo
thong cia ’céc ‘cor quan qquén ly, dong thoi giri ban yéu cAu
cimg di (néu can), cu thé: , -CV XN
+ NOp cho UBCKNN: 1’16 thong SCMS HTNV CBTT
+ NOp cho VNX: hé thong CIMS
- Néu hé théng tir chéi, Phong OPS & lam viée véi
b phén phu trach bao cdo dé xac dinh nguyén nhan.
B phén phu trdch phai kip thoi 1am lai bao céo va
chuyén lai cho Phong OPS tiép tuc ndp dén khi nao
dugc chép nhan.
3 Phong OPS théng bao két qua - BCTC - Phong
- Phong OPS giri email dn cac co quan quéan 1y (néu | - CV GT OPS
cén) CLLNST - Phong
- Phong OPS giri email tong hop céc CBTT dinh ky | - BC TLATTC KSNB
da ndp cho cic co quan quén 1y cho Giam déc didu | - BC THQT
hanh, gbm: cong ty
+ Ban Scan bdo c4o c6 chir ky va ddu do; - BCTN
+ Ban mém word hoic excel cic béo cdo bang | - C4c tai lidu
tiéng Anh; cua cic sy
+ Danh myc B4o cédo va CBTT toan cong ty. kién phai
- Phong OPS théng béo da giri thinh cong cdc ndi | CBTT bit
dung cAn CBTT dén céc co quan chire ning cho cac | thudng/ theo
bd phén phy trich, cac bd phén g ban cimg dén | yéu chu
cc co quan quén Iy (néu cdn) va huu trix dit lidu -CVXN
- Phong KSNB c6 trach nhiém kiém tra dinh ky va dot | HTNV CBTT
xuét viéc 14p, ndp bdo cao va hru trix

14. TO CHUC THU'C HIEN
14.1 Quy trinh nay c6 hidu lve tr. 20/44 (9026

Tai ligu nay dwoc bdo mat. Tii ligu nay hodc ngi dung ti liéu néy khong diegc ph{in DPhéi lai, xudt ban, sao chép hodc tiét Ip dusi
bat ky hinh thiec ndo hodc bt ky phuong tién nao ma khéng c6 su dong y trude bing vin ban ciia JBSV.
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14.2° Phong OPS chiu trach nhiém ra soét, cip nhat Danh muc Béo cdo va Céng bd thong tin hz‘“lng
thdng va théng bdo cho cac phong ban lién quan khi ¢6 thay d6i. Trudng hop viée cép nhat
khéng anh huong dén noi dung Quy trinh nay thi khong bét bude phaéi sira ddi, bd sung Quy
trinh.

14.3 Moi stra d6i, bd sung Quy trinh nay do Téng Giam déc quyét dinh.

14.4 Céc thanh vién Ban Téng Gidm dbe, cac Phong/Ban, c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thure hién theo quy trinh nay.

Tai ligu nay duwoc bdo mdt. Tai ligu nay hodc ngi dung tdi liéu nay khong duoc phén phéi lai, xudt ban, sao chép hodc tiét I6 dwsi
bat kp hinh thikc ndo hodc bat kp phuong tién néo ma khéng c6 sir déng y triebe bang vin bin ciia JBSV.
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PHU LUC1I
CAC THONG TIN CONG BO PINH KY
1.~ Béo céo tai chinh quy va giai trinh bién dong loi nhuan quy sau thué (néu thay déi tir 10% trés
1€n).
2. Béo cdo tai chinh ban nién sau soat xét, giai trinh bién ddng loi nhudn ban nién sau thué (néu
thay dbi tir 10% tré 1€n) va Béo céo ty 1¢ an toan tai chinh ban nién sau soat xét.
3. Bdo cdo tai chinh nim sau kiém toan, gidi trinh bién dong lgi nhudn nam sau thué (néu thay
doi tir 10% trés 1én) va Béo cdo ty 16 an toan tai chinh nim sau kiém toan.
Béo céo tinh hinh Quan trj Cong ty ban nién va nim.
Béo cao Thuong nién.
CBTT vé danh muyc ky quy c6 hiéu lyc hang thang va quy.
Cac bao cdo khac tity theo quy dinh clia céc viin ban quy pham phép luét dugc ban hanh va ¢6
higu Iyc tai céc thoi diém CBTT.

NSk

Tai ligu nay dwoc béo mét. Tai ligu nay hodc ngi dung tai ligu nay khong dwoc phin phéi lgi, xudt ban, sao chép hodc tiét I6 dueci
bat ky hinh thikc ndo hodic bdt kp phiweong tién ndo ma khéng 6 s dong y tride bang vim bdn ciia JBSV,
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PHU LUC I

CAC THONG TIN CONG BO BAT THUONG, THEO YEU CAU VA CONG BO THONG
TIN KHAC

(Theo quy dinh ciia Théng tw 96/2020/TT-BTC do B9 tai chinh ban hanh ngay 16/11/2020 hudng
dén céng bé thong tin trén thi truomg chitng khodn, cdc diéu khodn khdc dwoc siea doi, bé sung bdi
Théng tu 56 68/2024/TT-BIC ngay 18/09/2024, Thong tu 56 18/2025/TT-BTC ngay 26/04/2025,
Théng tur 56 08/2026/TT-BTC ngay 03/02/2026 va cde Thong tw khéc c6 lién quan)

1.  Coéngbb thong tin bat thudng (trong thoi han 24h, ké tir khi xdy ra sw kién)

1.1. Tai khoan cuia cong ty tai ngén hang, chi nhanh ngan hang nuéce ngoai bi phong tda theo yéu
cdu cia co quan ¢6 thim quyén hosc khi té chirc cung Ung dich vu thanh toan phét hién c6
ddu hiéu gian 1an, vi pham phap Tugt lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan duogc phép
hoat ddng tré lai sau khi bi phong téa trong céc truong hop quy dinh tai diém nay;

1.2. Khi nhén duoc vin ban cta co quan nha nu6e 6 thdm quyén hoidc khi cong ty ¢6 quyét dinh
vé tam ngimg mét phin hoic toan bd hoat dong kinh doanh, thay dbi noi dung ding ky doanh
nghiép; thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép; sira doi, bd sung hodic bj dinh chi,
thu hdi Gidy phép thanh 14p va hoat dong hozic Gidy phép hoat dong;

1.3. Toan by quyét dinh cia chii s¢ hitu va Hoi déng thanh vién, cling nhu théng qua quyét dinh
ctia Hoi dong thanh vién bit thudng. Tai liéu cong bd bao gbm: Nghi quyét cia Hoi dong
thanh vién, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét ho#c bién ban kiém phiéu
(trong trudng hop 14y y kién thanh vién Hoi ddng thanh vién bang vin ban).

1.4. Quyét dinh v& viéc té chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén déi loai
hinh doanh nghiép), giai thé, pha sén doanh nghigp; thay déi m3 sb thué, thay ddi tén cong ty,
con déu cia cong ty; thay dbi dia diém; thanh 14p méi hogic dong cira try s¢ chinh, chi nhénh,
nha mdy, van phong dai dién; ban hanh, sira dbi, bd sung Piéu 1¢; chién lugce, k& hoach phat
trién trung han va ké hoach kinh doanh héng nam ciia cong ty:;

1.5, Quyét dinh thay déi ky ké toan, chinh séch ké todn ap dung (trir trudng hop thay @i chinh
sach ké toan 4p dung do thay dbi quy dinh phép luat); thong béo doanh nghiép kiém toan da
ky hop ddng kidm toan béo cdo (& chinh nam hodc thay déi doanh nghiép kiém toan (sau khi
dé ky hop ddng); viéc hity hop ddng kidm ton d3 ky;

1.6. Quyét dinh tham gia gép von thanh 1ap, mua @ tang s& hiru trong mét cong ty din dén cong
ty d6 tré thanh cong ty con, cdng ty lién két hodc ban dé giam ty 1€ sé hitu tai cong ty con,
cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con 12 cong ty con, cong ty lién két hoiic giai thé
cdng ty con, cong ty lién két;

1.7. Cong ty thay doi, bé nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bo; nhan duge don xin tir
chire cia ngudi ndi bo (cong ty cAn néu 1 v& thoi didm hi€u luc theo quy dinh tai Luét Doanh
nghiép va Pidu 1é cong ty). Pong thoi, cong ty giri cho Uy ban Chung khoédn Nha nuéc, S

T d’i liéu nay duwoe bao mt. dei ligu nay hodic ngi dung tai liéu nay khong dwgc phén phéi lgi, xudt ban, sao chép hodc tiét 16 dusi
bat kp hinh thirc néo hodc bdt ky phirong tién nio ma khéng c6 sy dong y trse bang vin bén ciia JBSV.

17



P JBSV

JB Securities Vietnam

giao dich chimg khoén Ban cung cap théng tin cia ngudi ndi bd méi theo miu quy dinh tai Phy
luc IIT ban hanh kém theo Théng tu nay;

1.8.  Khi nhin dwugc quyét dinh khéi t§ dbi vsi cOng ty, ngudi ndi bo cua cong ty; tam giam, truy
ciru trach nhiém hinh sy dbi voi nguoi ndi b ciia cong ty;

1.9 Khi nhén dugc ban 4n, quyét dinh d4 c6 hiéu lyc phép ludt ciia Toa én licn quan dén hoat dong
clia cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phép Tugt vé thué;

1.10. Cong ty nhan dugc théng béo cia Toa 4n thu ly don yéu ciu mé thu tuc phd sdn doanh nghiép;

L.I1. Khi x4y ra céc sy kién khac c6 anh hudng 16n dén hoat dong san xuét, kinh doanh hojc tinh
hinh quan trj cua cong ty;

1.12. Pugc chap thun hoc hity bé niém yét tai S¢ giao dich chimg khodn nuéc ngoai.

1.13. Quyét dinh téng, gidm vén didu lg;

1.14. Quyét dinh g6p von dau tu vao mdt t chire, du an, vay, cho vay hoic cac giao dich khéc véi
gia trj tir 10% trd 1én trén tong ti san cla cong ty tai bo cdo tai chinh nim gin nhét dugc
kiém to4n hogic bo céo tii chinh ban nién gan nhét duoc soét xét (ca@n cir vao bdo céo tai chinh
hop nhit dbi vei truong hop cong ty dai ching 1a cbng ty me);

1.15. Quyét dinh gop vén cé gia tri tir 50% tr&s 1én vén didy 1¢ ciia mot t6 chirc (xac dinh theo vén
diéu 18 cta td chirc nhén vén gop trudce thoi didm gép vén);

1.16. Khi nhén duge quyét dinh ciia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc vé vigc x1r phat vi pham hanh
chinh trong linh vyc chimg khoan va thi truomg chimg khoan déi véi cdng ty, chi nhénh, ngudi
hanh nghé ching khoan cua céng ty, chi nhéanh; Téng Gidam ddc (Giam ddc), Phé Téng giam
ddc (Ph6 Giam dbc) bj tuée quyén sir dung chimg chi hanh nghé chimg khoan ¢6 thi han,
thu hoi ching chi hanh nghé chiing khoén;

Té chirc, c4 nhan bi xir phat vi pham hanh chinh v&i murc phat tién tir 70.000.000 dong tro 1én
hodc bi 4p dung hinh thirc xir phat chinh 13 tuéc quyén sir dung gidy ching nhén, ching chi
hanh nghé ¢6 thoi han hoac dinh chi hoat dong giao dich chimg khoan c6 thoi han hozc bi 4p
dung mdt trong cac hinh thire xir phat bd sung hoic bién phép khic phuc hau qua quy dinh tai
khoan 2 va khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh 128/221/ND-CP s& bj cong bb cong khai thong tin vé
vi pham hénh chinh trong linh vyc chimg khoén.

1.17. Khi nhén dugc quyét dinh khéi t6, tam giam, truy ciu trdch nhiém hinh sy lién quan dén nguoi
hanh nghé ching khoan cta cong ty, chi nhanh;

1.18. Khi nhén dugc quyét dinh ctia Uy ban Ching kho4n Nha nuéc vé viée dat cong ty vao dién
canh bdo, kiém soat, kidm soat ddc biét hodc dua ra khoi dién canh bao, kiém soat, kiém soat
déc biét; dinh chi hoat dong, tam ngimg hoat ddng hodc chdm dit tinh trang dinh chi hoat
ddng, tam ngimg hoat dong;

1.19. Khi nhén dugc quyét dinh cia Uy ban Ching khoan Nha nuée chip thuan vi€c thanh lap,
dong cira, thay dbi tén, dia diém chi nhénh, phong giao dich, vin phong dai dién & trong nuée

Tai ligu nay dugce béo mdt. Téi ligu nay hodic ni dung ti lidu niy khong dwege phan phéi lai, xudt ban, sao chép hodic tiét 1§ duoi
bat ky hinh thiec ndo hodc bdt ky Phuong tién ndo ma khong c6 si déng ¥ triede bang vin bén ciia JBSV.
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1.20.

1.21.

1.22.

1.23.

1.24.

3.2.

hodc nuée ngoai; thay dbi nghiép vu kinh doanh tai chi nhanh; thanh l4p cdng ty con & nude
ngoai; viéc diu tu gian tiép ra nudce ngoai;

Khi nhin dugc quyét dinh cia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc chép thuén vi¢c thyc hién cung
cép dich vu giao dich chimg khoén truc tuyén; cung cip hoic phéi hop véi cac td chirc tin
dung cung c4p dich vu cho khéch hang vay tién mua chimg khodn hogc cung cfp dich vu cho
vay chimg khoén; cung cip hodc phéi hop véi cac td chire tin dung cung cép dich vu ing trude
tién béan ching khoén; hru ky chitng khoén; bu trir va thanh todn chimg khoan; cac dich vy
trén thi truomg chimg khoan phai sinh;

Khi nhén duge quyét dinh ctia Uy ban Chiimg khodn Nha nuée vé chio ban va niém yét chimg
khoén tai nuéce ngoai;

Khi hoan tét cac giao dich chuyén nhugng c6 phin, phin vén g6p dé tré thanh cb dong, thanh
vién gép vbn nim gifr tir 10% trd 16n vén didu 1€ da gop cua cong ty chirng khoan khéng phai
1a cdng ty dai chung; céc giao dich lam thay ddi quyén s& hiru cd phan hoic phin vén gop
chiém tir 10% tr& 1én vén didu 16 hoic giao dich din t6i ty 16 s& hitu ctia cb dong, thanh vién
£6p von vuot qua hoiic xuéng duréi cdc muc s¢ hir 10%, 25%, 50%, 75% vén diéu 1 cia
cong ty quan 1y quy khéng phai 1a cong ty dai chung;

Khi cong ty chimg khoan tu nguyén chim dut, ngimg cung cip mot trong céc sin phim, dich
vy, nghiép vu kinh doanh chimg khoén;

Khi céng ty ching khoan bi sur b cong nghé thoéng tin 1am anh huéng dén viée thuc hién giao
dich chimg khoéan cho khéch hang.

CBTT theo yéu ciu

Cong ty phai CBTT trong thoi han 24 gid, ké tir khi nhén dugc yéu ciu ciia UBCKNN , SGDCK
khi ¢6 thong tin lién quan dén cong ty, chi nhanh dnh hudéng nghiém trong dén quyén va lgiich
hop phép ctia nha dau tu.

Noéi dung thong tin cong b phai néu 13 sy kién duge UBCKNN, SGDCK yéu ciu cong bé;
nguyén nhén, mirc d9 xé4c thue cia sy kién dé va giai phap khic phuc (néu o).

CBTT khic

Cong ty chimg khodan phai cong b thong tin hoat dong trén phuong tién cong bb thong tin clia
Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va 01 & bao dién tir hodic bdo in trong 03 6 lién tidp it nhét 30
ngay truée ngdy du kién chinh thie hoat dong.

Cong ty chimg khoén phai céng bd thOng tin tai try s& chinh, cc chi nhénh, phong giao dich
va dang tai trén trang thong tin dién tir cia cdng ty v& cac néi dung lién quan dén phuong thire
giao dich, dit 1énh, ky quy giao dich, théi gian thanh toén, phi giao dich, cac dich vu cung cép
va danh sach nhiing ngudi hanh nghé chimg khoan ctia cong ty. Trudng hop cung cép dich vu
giao dich ky quy, cong ty ching khoén phai thong béo cac didu kién cung c4p dich vy, bao gbm
yéu ciu vé ty 1€ ky quy, 14i suit vay, thoi han vay, phuong thirc thuc hién 1énh goi ky quy bd
sung, danh myc chimg khoan thyc hi¢n giao dich ky quy.

Tai ligu nay dwoc bdo mét. Ic ai ligu nay hodc ngi dung tdi liéu nity khong dupc Dphén phéi lgi, xudt ban, sao chép hodc tiét 16 dusi
bat ky hinh thikc ndo hodic bt kp Pphuong tién ndo ma khéng c6 si dong Y trudc bang vin bén cila JBSV,
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3.3. Cong ty chung khoan khi thuc hign 1énh ban giai chip ching khodn ky quy hoic ban ching
khoan cam c6 coa khéch hang 13 ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan clia ngudi ndi b phai cong
bb thdng tin trén trang théng tin dién tir ctia cong ty ching khoan. Sau khi giao dich duge thuc
hién, cong ty chimg khoén phai théng bao v& két qua giao dich cho khéch hang cham nhét vao
cubi ngay giao dich dé khach hang thyc hién nghia vy cdng bd thong tin theo quy dinh tai Diéu
33 Thong tw 96/2020/TT-BTC

3.4. Cong ty ching khoan 14 t§ chic phat hanh ching quyén c6 bao dam phai thyc hién nghia vy
cong bd thdng tin theo quy dinh phap luat v& chao ban v giao dich chimg quyén ¢6 bao dam.

3.5. Cong ty chitng khoan, cong ty quan Iy quy dau tu chimg khodn phai tuan thu céc nghia vu cong
b théng tin khéc theo quy dinh tai Pidy 13 Théng tr 96/2020/TT-BTC va quy dinh phép luat
vé thanh 1ap va hoat dong ctia cong ty chimg khoan, cdng ty quan Iy qu§ déu tu chimg khoan.

Tai ligu ndy dhege bao mat. Tai lidu niy hodic ngi dung tai ligu ndy khong dwoc phén phéi lai, xudt ban, sao chép hodic tiét 16 dhesi
bat ky hinh thize ndo hode bt ky phuong tién ndo ma khéng c6 sie dong y trude bang vim bdn ciia JBSV.
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PHU LUC III
CAC CACH THUC NOP CONG VAN/BAO CAQ
1. Uy ban Chiing khodn Nha nude

Phuong thirc ndp Cong viin/Béo céo va CBTT:
e Nop bao céo biing file scan ban dly du chit ky va déu do va file dién tir 43 ky bang chit ky
dién tir (token key) 1én hé théng SCMS;
e Gtri mail cho can by quén Iy;
e Gt ban cimg.
2.  S& Giao dich Chirng khoan Viét Nam
Phuong thirc ndp Cong vin/Béo cédo vi CBTT
e Ngp béo céo bang file scan ban dly di chit ky va ddu do va file dién tir di ky bang chit ky
dién tir (token key) 1én hé théng CIMS;
e @Gin ban cung (BCTC, BCTLATTC sau so4t xét va kiém toan).
3. Téng Céng ty hru ky va bit trir chirng khoén Vigt Nam
Phuong thirc ndp Cong vin/Bao céo: Giri ban cung
4.  Chuyén trang Trai phiéu doanh nghiép ciia HNX
Phuong thirc ndp Cong viin/Béo céo:
* Nop béo céo bing file scan ban ddy du chit ky va déu do va file dién ti vao hé théng
CBONDS ctia HNX;
e Gui email ban scan ddy du chit ky va ddu d6 vao dia chi email theo théng bao ctia HNX
5.  Ngin hang Nha nwéc
Phuong thirc ndp Cong vin/ Béo céo:

e GUi email ban scan diy du chit ky va déu d6 vao dia chi email theo thong bao ctia SBV;
e (Gun ban cing.

141 liéu nay dwoc bdo mit. Ic di ligu nay hodic ngi dung tai liéu nay khong doc phén phéi lgi, xudt ban, sao chép hodc tiét I dudi
bat kp hinh thirc ndo hodc bdt ky phuong tién néo ma khéng co sw dong ¥ trudc bang viin ban ciia JBSV.
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