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QUY TRINH BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh S6..4.5/4 2(/&’9’3“anay A 3/,/11&02( )

Tai ligu nay dwgc bao mdt. Tai liéu nay hodc ndi dung tdi ligu nay khong duoc phadn phoi lai, xudt ban, sao chép hodic
tiét 1§ duedi bt kp hinh thike nao hodic bt ky phwong tién nao ma khéng c6 sy dong ¥ trude bing vin ban ciia JBSV.
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Tai liéu nay dwgc bdo mdt. Tai lidu nay hodc ngi dung tai lidu nay khong dwoc Pphan phéi lgi, xudt ban, sao chep hodc
tiét 16 duGi bat kp hinh thike nao hodic bét ky phwong tién nao ma khéng cé sw dong y triede bing vin bén ciia JBSV.
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1. MUC PIiCcH

- Tiéu chudn héa céc trinh tu va thu tyc thuc hién bao cao va cong bb thoéng tin.

- Huéng dn, théng nhét ndi dung, trinh tur va thoi gian giri bao céo cho Uy ban Chimg khoén
Nha nuée, S& Giao dich Chimg khoan, Téng Céng ty Luu ky va B trir Ching khoén Viét
Nam va c4c co quan quan 1y Nha nuée khac nhim dam bao tuan thu diy du cac quy dinh
clia phép luat vé ché do bao cao va cong bd théng tin.

- Phuc vy cho viéc dao tao nhan vién méi va giap cac can bd nghiép vu khéc c6 lién quan thyc
hién nghiép vu.

2. DOITUQNG AP DUNG

- Céc phong ban phu trach céc van d& lién quan dén viéc 13p bao céo va cong bd thong tin
- Nguoi thyc hién cong bb thdng tin

- Nguoi ndi bd ctia Cong ty va Ca nhan/ Té chirc c6 lién quan cia ngudi ndi b

- Cac phong, ban, b§ phén lién quan khac

3. CANCUPHAPLY

- Luét Ching khoén s 54/2019/QH14 do Quéc hoi nuéc CHXHCN Viét Nam khéa XIV
th6ng qua ngay 26/11/2019;

- Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 do Québc hdi nuéc CHXHCN Viét Nam khéa XIV
théng qua ngay 17/06/2020

- Nghi dinh s§ 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 didu caa
Luét Chung khoan;

- Théng tu 121/2020/TT-BTC do B tai chinh ban hanh ngay 31/12/2020 quy dinh vé hoat
dong cua Cong ty Chitng khoén;

- Théng tu 96/2020/TT-BTC do Bj tai chinh ban hanh ngay 16/11/2020 huéng din coéng bd
thong tin trén thi trudng chimg khoén;

- Quy ché Céng bd thdng tin tai S& Giao dich Chirng khoan Viét Nam va Céng ty con, ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 ciia Téng Giam déc S& Giao
dich Chirng khoan Viét Nam;

- Céc Quy ché thanh vién ctia cc S& Giao dich Chitng khoan, Téng Cong ty Luu kY va Ba
trir Chimg khoan Viét Nam;

- Nghi dinh s§ 156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cita Chinh phu quy dinh xir phat vi pham
hanh chinh trong linh vyc Ching khoan va thi trudng chimg khoan.

- Nghi dinh 128/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 sira dbi, bd sung mot sb didu ciia Nghi dinh
s6 156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cita Chinh pht quy dinh xir phat vi pham hanh chinh
trong linh vyc Chirng khoén va thi trudng chirng khoan.

T4 ai ligu ndy dwoc bao mdt. Tdi liéu ndy hodc ngi dung tai liéu nay khong dwoc Pphén phéi lgi, xudt ban, sao chép hodc
1iét 1§ dwdi bdt kp hinh thirc ndo hodic bdt kp phurong tién nao ma khong cé sw dong y trude béng von ban ciia JBSV.
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Nghi dinh sb 245/2025/ND-CP ngay 11/09/2025 sira ddi, bb sung mdt sb didu ciia nghi dinh
s& 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 n3m 2020 cta chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mdt sb diéu cia ludt chirng khoan;

Thong tur s6 68/2024/TT-BTC ngay 18/09/2024 sita dbi, bd sung mot sb didu clia cac Thong
tw quy dinh v& giao dich chimg khoén trén hé théng giao dich chimg khoan; bi: trir vi thanh
toan giao dich chimg khoén; hoat dong clia cong ty chimg khoan va cong bd théng tin trén
thi truong chimg khoén;

Thong tir s6 18/2025/TT-BTC ngay 26/04/2025 sira dbi, bd sung modt sb didu cta théng tu
s6 119/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cua bd trudng bo tai chinh quy dinh hoat
dong déng ky, luu ky, bu trir va thanh todn giao dich chirng khoan, thong tu sé 96/2020/TT-
BTC ngay 16 thdng 11 nam 2020 cua b trirdng bd tai chinh huéng din céng bd thong tin
tren thi trudng chimg khodn da dugc sira dbi, bd sung mét sb didu theo thong tu
s6 68/2024/TT-BTC ngay 18 thang 9 nam 2024 cia b trudng bd tai chinh.

Céc viin ban phap luét khac c6 lién quan;

Diéu 1¢ Céng ty, cac quy trinh quy dinh néi bd do JBSV ban hanh tiy timg thoi diém.

4. PDINH NGHIA VA CHU VIET TAT
ST et SR el s G thich
1 o Tu’v1et it : !- ) '
1 | JBSV/Cong ty Cong ty TNHH Chung khoan JB Viét Nam
2 | Phong OPS Phong Véan hanh va Gidm sat giao dich
3 | Phong MKT Phong Truyén thong va tiép thi
4 | Phong KSNB Phong Kiém soét ndi bd
5 | Phong L&TT Phong Lu4t va Tuén thi
6 | Phong RISK Phong Quan tri rii ro
7 | CBTT Cong bb théng tin
La ngudi gitr vi tri quan trong trong bd may quan tri, diéu hanh cta
8 | Ngudindi bd Céng ty, dugc quy dinh tai khoan 45 Biéu 4 Luat Ching khoén sé
54/2019/QH14
9 Ngudi thuc hién | La ngudi thuc hién cong bd théng tin duge quy dinh tai Quy ché
CBTT nay.
10 | Bo phan CBTT | B¢ phan, phong/ban h3 tro ngudi thyc hién CBTT
17 |Newdi c6 lién | La ca nhan hoje t chire duoc quy dinh tai Khoan 46 Diéu 4 Luét
quan Chung khoan va Khoan 23, Diéu 4 Luét Doanh nghiép
12 | Ban Piéu hanh La Ban Téng Giam d6c
13 | UBCKNN Uy ban Chimg khoan Nha nuéc
14 | VNX S& Giao dich Chimg khoan Viét Nam

Tadi liéu nay dwoc bdo mdt. Tai liéu nay hodc ndi dung tai ligu nay khong duge phan phi lai, xudt ban, sao chép hodc
1iét 16 dui bdt kp hinh thitc néo hodc bt kp phuong tién ndo ma khdng c6 sy dong y trude bing vin ban ciia JBSV.
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'S6 Giao dich Chimg khoan TP. Hb Chi Minh

16 S& Giao dich Ching khoan Ha N6i

17 Tong Cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoan Viét Nam

18 Uy ban Giam sat Tai chinh Quéc gia

19 | CBONDS Chuyén trang Thong tin Trai phiéu doanh nghiép ciia HNX

20 | Thong tur 96 Tilc‘)r}g tu ?6/%020/TT-I?TC 'ban ‘hémh n,géy 16/ 1 1/2020 huéng din
ve cong bo thong tin trén thi trudng chimg khoén

21 |HPTV Hoi dong Thanh vién

22 | TGP Tong Giam ddc

23 | BTGB Bz-lfl Té?g Gidm dbc, bao gom Téng Gidm déc, (c4c) Pho Téng
Giam doc

24 | BKS Ban kiém soat

25 | BCTC Béo cao Tai chinh

26 | BCTLATTC Bdo céo ty 1€ an toan tai chinh

27 | BCTHQT Bdo cao tinh hinh quan tri

28 | BCTN Béo c4o thudng nién

29 | CV GT CLLNST | Céng vin giai trinh chénh léch loi nhuén sau thud

30 g\BIT},?\I HINV Cong vin xac nhan hoan thanh nghia vu céng b théng tin
Viét tit ctia Carbon Copy, 1a ché d6 dugc sir dung d giri email cho

31 |ce nhiéu ngudi cing lﬁf:, danh séch nhitng ng}réi nhén dugce ndi dung
email cling dugc hién thi cong khai véi tat ca nhimg nguoi duge
nhéan email.
Phan mém quén 1y chudi cung ung (SCMS) 1a cac cong cu hodc mo-
dun phin mém duoc st dung dé thyc hién céc giao dich chudi cung
Ung, quan ly mdi quan hé nha cung cép va kidm so4t cic quy trinh

32 | seMs kinh doanh lién quan cﬁ:a UBCKNN. Hé théng SCMS ¢6 3 chuc
nang: quan ly thong tin ho so cong ty, thuc hién giri va theo doi tinh
trang céc bao cdo dinh ky, bit thudng va khac; thuc hién guri cac tin
cin cong bd cua cong ty 1én hé théng céng bd thong tin cla
UBCKNN.
Hé thong Quan ly Thong tin Céng ty (Corporate Information
Management System-CIMS) CIMS 1a hé théng quan 1y thong tin

33 | CIMS tryc tuyén 24/7 trén Internet. CIMS hé trg td chirc niém yét/ ding
ky giao dich/ thanh vién thuc hién nghia vu cong bd théng tin, béo
cdo mdt cach nhanh chéng, hidu qua, khic phuc dugc cac vudng

1~ ti

[}

——

[\Tal)

Tai liéu nay dugc bao mdt. Tai liéu nay hodc ndi dung tdi ligu ndy khong duoc phdn Phéi li, xudt ban, sao chép hodc
tiét 16 duedi bt kp hinh thirc ndo hodic bdt kp phuong tién nao ma khéng cé sw dong ¥ triede bing vein bén ciia JBSV.
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mac trong qué trinh thuc hién nghla vu cong bo thong tin tur truoc
dén nay.

34

Hé thong thong tin, dir lidu chung vé thi trdmg tai chinh do Uy ban
gidm sét tai chinh qudc gia x4y dung, van hanh. Hé théng ding dé
FMSIS thu thdp thdng tin, bdo cdo, dit liéu tir 320 dinh ché tai chinh véi
hon 500 mAu biéu céc loai va hang triéu chi tidu dinh ky (ngay, tuln,
thang, quy, nim)

35

La hé théng giao dich trai phiéu doanh nghiép dugc thiét ké xay
dung véi myc tiéu cung cip mot nén tang thoa thuén dién tir ngang
hang cho tit ca cic thanh phin tham gia qué trinh d4u tu vao trai
phiéu doanh nghiép.

CBONDS

3.1,

5.2.

6.1.

6.2.

CAC NGHIA VU BAO CAO, CONG BO THONG TIN
Cong ty c6 nghia vy thye hién bdo c4o va cong b thong tin bao gdm:

Nbi dung CBTT dinh ky (néu tai Phy luc 1), CBTT bét thuong, theo yéu cdu va CBTT
khéc (néu tai Phu luc 2) dugc 1ap va ra soat hang thang, cap nhat lién tuc nhim dép g
quy dinh ctia cic co quan quan ly.

Béo cao dinh ky, Béo cdo bit thudong va theo yéu cdu cia co quan Quéan ly Nha nuéec.
Danh sich bao cdo dugc 13p va ra soat hang thang, cip nhat lién tuc nhim dap ung quy
dinh cta cac co quan quan 1y. Khi c6 sy thay dbi ciia danh séach, Phong OPS s& thyc hién
trinh hé théng vin phong dién tir ndi bod (e-office) @& xin phé duyét qua céc clp: trudng
phong OPS, Phong IC, Giam déc diéu hanh.

NGUYEN TAC BAO CAO, CONG BO THONG TIN

Cac bdo cdo, n§i dung CBTT ciia Cong ty phai dwge ldp mét cich chinh xéac, dwoc
trinh va phé duyét ndi b diy di, ding han

Bio cdo, CBTT phai diy di, chinh x4c va Kkip thoi theo quy dinh caa phap luit.

Trudng hop c6 sur thay dbi ndi dung thdng tin d cong b thi phai cong bé kip thoi, ddy da
ndi dung thay dbi va Iy do thay ddi so véi théng tin da cong bd trude do;

~ = /i

-~
~ o~

WO\

Tai liéu nay dwgc bdo mdt. Tai liéu ndy hodc nji dung tdi liéu nay khong duoc Phan phoi lai, xudt ban, sao chep hodc
tiét 1§ dueGi bt kp hinh thike néo hodic bét kp phueong tién ndo ma khéng cé sy déng ¥ trede bang véin bén ciia JBSV.
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6.3.

6.4.

Viéc CBTT cé nhan bao gom Thé cin cude cong dan, sb hd chidu con hiéu luc, dia chi lién
lac, dia chi thuong tra, sb dién thoai, email, s6 tai khoan chimg khoan, sé tai khoan ngan
hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan ddng y.

Trudng hop céc chii thé lién quan kh6ng ddng ¥ thi Cong ty phai giri UBCKNN, VNX
02 ban tai 1idu, trong d6: 01 ban bao gdm diy dii thong tin c4 nhan va 01 ban khong bao
gbm thong tin c4 nhan d8 UBCKNN va VNX thuc hién cong khai thong tin.

Viéc CBTT ciia t6 chire phii do nguwdi dai dién theo phap luit hodic nguwoi dwge iy
quyen CBTT thye hién. Vi¢e CBTT ciia ci nhin do c4 nhin ty thwc hién hojc dy
quyén cho té chirc hodc c4 nhin khac thwe hién.

Cic thong tin dd cong bd, cac bao cdo phii dwgc bio quan, lwu giir diy dia va ding
thoi han theo quy dinh cia phap luat.

Céc thong tin Cong bd dinh ky (theo Phu lyc 1) phai dugc luu gitr duéi dang vin ban (néu
c6) va dit ligu dign tir t6i thiéu 10 nam. Céc théng tin nay phai dugc luu gift trén trang thong
tin dién tir ctia Cong ty tdi thiéu 05 niam;

Céc théng tin cong bd bét thuong hojic theo yéu cu (theo Phu lyc 2) phai luu giif trén trang
thong tin dién tr ctia Cong ty t6i thidu 05 nim;

Céc bao céo phai dugc luu gilr dudi dang vin ban (néu c6) va dif liéu dién tr tdi thidu 10
nam.

NGUOI THU'C HIEN CBTT

La ngudi dai dién theo phap luét hodc ngudi dugc ay quyén CBTT cia Cong ty, dai
dién cho Cong ty thuc hi¢én CBTT; chiu trach nhiém tru6c Cong ty va phép luat v& cac
théng tin cbng bd.

JBSV phai béo céo, bao céo lai thong tin v& ngudi thuc hién CBTT cho UBCKNN va
VNX trong thdi han 24h ké tir khi viée chi dinh, by quyén hosc thay ddi ngudi thuc
hién CBTT c6 hiéu lyc. Noi dung théng tin b4o céo vé ngudi thye hién CBTT bao gbm:
Gidy ty quyen CBTT theo miu ! quy dinh tai Phu lyc I ban hanh kém theo Théng tu 96,

Ban cung cip thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Théng tu
96.

Nguol dai dién theo phap luit phai ch1u trach nhiém vé tinh ddy du, chinh xac vi kip
thoi vé théng tin do ngudi duge U Uty quyén CBTT c6ng bd. Trudng hop phat sinh sy kién
CBTT ma ca Ngudi dai dién theo phap ludt va Nguoi duge iy quyén CBTT déu ving

</~

WMAN = P

Tai ligu nay dwoc bao mdt. Tai liéu nay hodic ngi dung tai ligu nay khong dvoc Pphdn phoi lgi, xudt bén, sao chep hodc
1iét I dhedi bt kp hinh thirc nao hodc bt ky phirong tién ndo ma khéng c6 su dong ¥ truée bémg vin ban ciia JBSV.
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8.

10.

11.

Tai liéu nay dwgc bao mdt. Tai liéu nay hodic ndi dung tdi liéu nay khong dge phan hoi lai, xudt ban, sao chép hodic
tiét 15 chedi bt ky hinh thire ndo hodc bdt kp phueong tién ndo ma khéng c6 sw dong p triece bang vin ban ciia JBSV.

mit thi thanh vién giit chirc vu cao nhit ciia Ban Didu hanh c¢é trach nhiém thay thé
thue hién CBTT. Truong hgp c6 hon 01 ngudi giit chirc vu cao nhét, cic thanh vién
con lai cha Ban Diéu hanh phai thyc hién biu hogic chi dinh 01 ngudi chiu trach nhiém
CBTT.

CAC PHUONG TIEN BAO CAO, CBTT

Trang thong tin di¢n tir (website) Cong ty: https://www.jbsv.com.vn/

Hé thong céng bd thong tin cia UBCKNN;

Trang thong tin dién tir ciia SGDCK, phuong tién CBTT khac theo Quy ché ciia SGDCK;
Trang thong tin dién tir ctia VSDC;

Céc phuong tién thong tin dai chiing khac theo quy dinh ctia phap lut.

NGON NGU CBTT

Ngon ngit CBTT 12 Tiéng Viét hosic song ngir Viét — Anh.

Trudng hgp CBTT béng Tiéng Viét va Tiéng Anh thi ndi dung cong bd bang Tiéng Anh chi
c6 tinh chét tham khéo. Trudng hop c6 sy khac biét gitta ndi dung Tiéng Viét va Tiéng Anh
thi ndi dung Tiéng Viét s& dugc wu tién ap dung.

TAM HOAN CBTT

Tam hoén CBTT trong trudmg hop bit kha khéang nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich
bénh va c4c 1y do bat kha khang khac. Cong ty phai b4o céo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam
hodn CBTT ngay khi xdy su kién (trong d6 néu rd 1y do cua viéc tam hoin CBTT), déng
thdi cong bd vé viée tam hoéin CBTT.

Ngay sau khi d& khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, Céng ty phai cong bd ddy du céc
thong tin ma truéc d6 chua cong bd theo quy dinh cta phép lujt.

NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA CAC PHONG BAN

Mbi phong ban déu c6 nghla vu va trach nhiém riéng lién quan dén quy trinh béo cdo va
cong bd théng tin. Cu thé nhu sau:

Phong 14p b4o c4o: Chiu trach nhiém vé tinh chinh X4, dﬁy du, kip thoi dbéi véi viée chuin
bi, ndp va luu tri¥ cac bdo cdo clia phong ban minh.

Phong Nhén sy va viin thu: Chiu trach nhiém 12 diu méi nhan cong vin dén va giri cong vin
di ddy du va kip thoi.

Phong KSNB: Chiu trach nhiém kiém tra, kiém soat hoat ddng bao cédo, CBTT ciia cac phong
ban phu trach theo Quy trinh nay d& dam bao Cong ty tuan thii cc quy dinh ctia phap luit.

9
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12.

Phong L&TT: Chiu trich nhi¢m céip nhét cic quy dinh phép luat c6 lién quan dén hoat dong
bao cao, CBTT va thong tin kip thoi cho céc phong ban phu trach theo Quy trinh nay dé dam
bao Cong ty tudn thii cac quy dinh cla phép lujt.

Phong OPS: Dam bao céc bao cdo, cac thong tin cin cong bd duogc tiép nhén ding han trén
céc kénh tiép nhén clia cdc co quan quan 1y vi phi thong béo kip thdi dén phong ban lap
béo céo cac phat sinh néu c6. La diu mébi hd trg ngudi CBTT thu thép thong tin va thuc hién
nghia vu CBTT. C6 quyén yéu ciu cic bd phan ¢6 lién quan cung cp, bio cdo sb liéu day
du, dung thoi han va d& xut, kién nghi véi Téng Gidm déc v& nhitng véAn d& lién quan dén
hoat déng CBTT, sira d6i, bd sung quy trinh nay.

Phong MKT: Phéi chiu trdch nhiém ding tai ddy da va kip thoi céc tai liéu cAn CBTT lén
website clia Cong ty sau khi nhan durge yéu cu cia phong OPS

Trong trudmg hop khong hoan thanh nghia vu dugc quy dinh tai quy trinh nay va céc quy
dinh phép ludt, phong ban va c4 nhén c6 lién quan s& chju cac hinh thirc xir Iy ky Iuat theo
S tay ngudi lao dong va cac quy dinh ndi b, cic quy dinh phép luit khéc.

QUY TRINH BAO CAO

s

W e

Tai liéu nay dugc bao mdt. Tai liéu ndy hodc ndi dung tdi liéu nay khéng duoc Dhdn phi lai, xudt ban, sao chep hodc
tiét 16 duedi bat kp hinh thirc ndo hodic bat ky phuong tién nao ma khéng c6 sy déng ¥ triede bang vin ban ciia JBSV.
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12.1. Luu dd

Céic buéc thuc hign Luun y
Biét ddu '
Céc phong ban Iap bdo c4o phai
Céc phdng ban phy trach chiu trdch nhiém v& tinh chinh
bao cdo Cung cép chi tiét béo cdo xAc, ddy di, kip thdi vé bao cdo
| (Bansaoc6 ddu va chir ky, clia phong ban minh
file excel theo dinh dang
‘ clia céc co quan quin Iy)
= Nop Ién cic hé théng ciia
o co quan quin Iy: SCMS,
g CIMS, FMSIS, CBONDS
Bam bio cdc béo c4o duoc tibp
nhan trén hé théng cia cac co
quan quin
Chép nhén
GiAm déc diéu hanh 1 ngudi
Phbng OPS Giri email/ hardécopy cho co chiu trich nhiém bdo c4o cho
quan quin ly (néu c6) va giri ’
email cho Giam dée didu Chir s6 hou
hanh
Thong bao két qua dén b Théng béo kip thoi dén b6 phan
phén phu trich va huu triy dir phu tréch cac phét sinh néu cé
liéu
Két thic

WA N8

Tai liéu nay dwoc bdo mdt. Téi liéu nay hodc ngi dung tai liéu nay khéng dwoc phén ph(fi lgi, xudt bim, sao chép hodc
tiét 19 dhedi bat kp hinh thitc nao hodic bat ky phuwong tién ndo ma khong cé su dong y trudc bang vin ban ciia JBSV.
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12.2. M6 ti quy trinh

R i 2 e SRR TR SIS T R e e
L Bl | Thye
1 " Chc phong ban phu trach bdo céo hoan thién ho e
- Cac phong ban 1ap bao céo, trinh hé théng van phong dién tir
ndi bd (e-office) dé xin phé duyét. Khi trinh e-office cin di qua:
Truéng phong, phong KSNB, Gidm déc didu hanh, Phé Tdng
Gigm dbc, Téng Giam déc va CC: admin, ddu méi phong OPS. )
- Sau khi hoan thién cac bao cdo, c4c phong ban cung cép chi tiét ) Caf:
céc bio céo cho phong OPS, gbm: phong
e Ban scan c6 ddy du chit ky va ddu dé b;n
¢ Ban excel theo dinh dang dugc tai tir hé théng cla co quan frélih
quéan 1y (néu cb) o bio
e Ban v‘vord hodc excel bao cao bang tiéng Anh cdo
Luu y: Riéng vé bdo cdo ngay ciia Phong OPS va Phong RISK ndp
file dién tir 1én hé théng SCMS ctia UBCKNN hing ngay sau khi hét
gidy giao dich thi do tAn sudt va thi diém nop nén khéng trinh e-office,
tuy nhién d4 c6 budc kiém soat riéng ciia cc phong, dong thoi Phong
KSNB ciing check chéo trén daily checklist.
2 Phong OPS ndp cic file bao cdo 1én cic hé thong ciia cic co quan
quén ly
Sau khi nhin cic béo cdo tir cic phong ban, Phong OPS sé& nop trudc - Phong
deadline tir 1-2 ngdy. Céc phong ban khac chil ddng ndm dugc quy OPS
dinh dé cung cép bao cdo kip thdi cho Phong OPS - Cac
- Nop cho UBCKNN: hé théng SCMS phong
- Nop cho VNX: hé théng CIMS ban
- Nop cho NFSC: hé théng FMSIS phu
- Nop cho HNX: hé théng CBONDS tréch
Néu h¢ théng tir chdi, Phong OPS s& Jam viéc véi b phan phu trach béo
b4o c4o dé xac dinh nguyén nhan. Bo phén phu trach phai kip thoi céo
13m lai bao c4o va chuyén lai cho OPS tiép tuc ndp dén khi nao duge
chép nhan.
3 Phong OPS théng bio két qua - Phong
- Phong OPS giri email dén céc co quan quéan 1y ( néu cén) OPS
- Phong OPS giri email tdng hop céc béo céo da ndp cho céc co - Cac
quan quén 1y cho Giam déc diéu hanh trong vong 24h, gbm: phong
e Ban Scan b4o c4o ¢6 chir ky va ddu do ban

Tdi liéu nay duwoc bdo mdt. Tai liéu nay hodc ngi dung tdi liéu ndy khong duoc phan Phoi lgi, xudt ban, sao chep hodc
tiét 1§ dudi bt kp hinh thirc ndo hodic bdt kp phuong tién nao ma khéng c6 sw dong y trude bang viin ban ciia JBSV.,
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¢ Ban mém word hodc excel céc bao céo bang tiéng Anh phu

e Danh myc Béo céo va CBTT toan cong ty trach
- Phong OPS théng béo da gl thanh cong céc bdo cdo 1én hé béo
théng cho céc bd phén phu trach, cic by phén giri ban cimg dén céo

cac co quan quan 1y (néu cin) va luu trir dix licu
- Phong KSNB c¢6 trach nhiém kiém tra dinh ky va dot xuét viéc
1ap, ndp béo céo va luu trit

Tai liéu ndy duwoc bdo mdt. Tai liéu ndy hodc ngi dung t4i ligu nay khong dwgc phén Phdi lgi, xudt ban, sao chep hodc
tiét 13 duedi bt kp hinh thirc ndo hodic bét kp phuwong tién ndo ma khéng c6 sw dong y trude bang van ban ciia JBSV.
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13. QUY TRINH CBTT

13.1. Lwu db

Céc budc thie hién Lwuy
Lo ®
Bitdau }
&0 oha ) Trao dbi ddy 40 cac ndi dung

@ "l"(:cp i:" i:; f m“/;':r lién quan dén yéu cu; kiém tra

B) phin phy trach b gié yeu vu chéo ndi dung cén CBTT dam
, béo thong tin/ tai liu phai ddy
1, chinh xéc, kip thdi
Thong bio va cung cApchi

tiét béo c4o/tailisu CBTT

1ep BuQyy \l

R . Pam béo ndi dung cac bdo cdo,
Klfmct‘;_[}fle.“ tailidu dap ung yéu cdu cén
cau CBTT
Pat
Hoan tit ¢céng van CBTT va CBTT diing thi han theo quy
thyc hién CBTT quacac |+ dinh
phuong tién CBTT -
)
an
3
Dam bao thdng tin ¢An cong bd
Kiém tra két qua duge tiép nhén, dang tdi trén
website Cong ty. UBCKNN,
SGDCK
Ngudithue hign CBTT Pat
v
Giri email/ hard copy cho co
quan quén Iy (néu ©o) va giri
email cho Giam déc didu
hanh (CBTT dinh ky)
h 4
Théng bdo két qua dénbd Thong béo kip thoi dén b6 phan
phén phu trach va luu trix dix phu trach cdc phat sinh néu co
ligu

Két thue

Tai liéu nay duwgc bdo mdt. Tai liéu nay hodic ndi dung i ligu nay khong duoc phan Phéi lgi, xudt ban, sao chép hodc
116t 15 dueci bdt kp hinh thike néo hodic bat ky phuong tién ndo ma khéng c6 su dong y trude bing viin ban ciia JBSV.
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13.2. Mo ti quy trinh

Giam dd¢, Téng Giam dbc va CC: admin, diu

mbi phong OPS - Céc tai ligu
cua cac sur
- Sau khi hoan thién cac bao céo, cic phong ban kién phai
cung cép chi tiét cac bao céo cho phong OPS, CI'3TT bt
gom: . ) thuong/ theo
¢ Ban scan ¢6 day du chit ky va dau do véu ciu

* Ban excel theo dinh dang dugc tai tir hé théng
clia co quan quén 1y (néu cb)

» Ban word hodc excel bdo cdo bing tiéng Anh
- Sau khi nhén céc bdo cdo/tai liéu tir cic phong
ban phu trach, phong OPS thuc hién kiém tra yéu
ciu CBTT.

- Néu 12 tai liéu phai CBTT bét thuong nhu Quyét
dinh cia Chu s& hitu, Gidy ding ky kinh
doanh,...thi cdc bd phan lién quan cung cép cho
phong OPS ban scan va ban photo dé OPS lam
tha tuc CBTT

- Phong OPS lam cdng van CBTT, trinh e-office
dé xin phé duyét. Khi trinh e-office cin di qua:
truéng phong, phong KSNB, Giam dbc diéu
hanh, Phé Téng Giam déc, Téng Giam déc va
CC: admin

Bude Chitiftquytrioh | Biumfu | Thychign
1 B¢ phén phu trach théong tin cin cong bd cung cip | - BCTC - Cac
chi tiét bao cdo/ tai liéu CBTT cho Phong OPS -CVGT phong
. ban phu
- Cic phong ban 14p béo céo, trinh hé théng van | CLLNST ,
. - _BCTLATTC | tréch
phong dién tir ndi bd (e-office) d€ xin phé duyét.
Khi trinh e-office cin di qua: truéng phong, | ~ BC THQT
phong KSNB, Gism déc didu hanh, Phé Téng | SOR&
- BCTN

—— Vo)

"_r

Tai liéu nay dwoc bdo mdt. Tai liéu nay hodc néi dung tai liéu nay khéng dwgc phén pho”'i lai, xudt bém, sao chép hodc
tiét 16 chedi bat kp hinh thitc nao hodc bat ky phwong tién ndo ma khong c6 sie dong ¥ trude bing vem bén ciia JBSV.
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h—'r 7

i e Lr= TN Y e T ) == SR i e :
Bute ~ Chitiét quy trinh | Biéumiu | Thychign
- Cacloai CBTT
¢ Cbng bd thong tin dinh ky
¢ Cong bd thong tin bét thudng (trong thoi han
24h, ké tir khi x4y ra su kién)
e CBTT theo yéu cdu
2 Hoan tit c¢ong vin CBTT va thwc hién CBTT qua | - BCTC - Phong
cidc phwong tién CBTT -CVGT MKT
Sau khi nhén céc bao cao/ tai liéu tir cic phong ban, | CLLNST - Phong
Phong OPS s& nfp trudc deadline tir 1-2 ngdy. Cic | . BC TLATTC OPS
phong ban khac chit dng nam duoc quy dinh dé cung | _ g THQT . Céc
cap bao céo kip thoi cho Phong OPS. Riéng CBTT bét n \
X cong ty phong
thudng hoiic theo yéu cau thi s&€ CBTT trong vong 24h
2 14 s .A - BCTN ban phu
ke tir khi xay ra sy kién.
; - Céo tai ligu frach
- Phong OPS giri céc tai liéu can CBTT cho Phong ; théng tin
MKT d& Phong MKT ding 1én website cia JBSV | Cuacac sy s
. o kién phai can cong
- Phong OPS giri cac tai liéu c«'iln CBTT kém cong CBTT bt bd
van Xflc nhin hoan thanh nghia vu C]‘STT lel? cacj, thuomg/ theo
h¢ thong cua c’ac c‘cr quan q}Jan ly, dong thoi guri yéu clu
ban cting di (néu cén), cu thé:
e Nop cho UBCKNN: hé théng SCMS -CVXN
¢ Nop cho VNX: hé théng CIMS HINV CBTT
- Néu hé théng tir chéi, Phong OPS s& 1am viéc véi
bo phan phu trach bio cdo dé x4c dinh nguyén
nhan. B) phén phu trach phai kip thdi lam lai bao :
caova chuyén lai cho Phong OPS tiép tuc ndp dén
khi nao duoc che"ip nhén.
3 | Phong OPS théng bdo két qua - BCTC - Phong
- Phong OPS giri email dén cac co quan quén 1y | ~ CVGT OPS
(néu cin) CLLNST - Phong
-BC TLATTC KSNB

= Z 4 O\l

Tdi liéu nay duwgc bdo mdt. Tai liéu nay hodc ndi dung tai lidu nay khong dwoc phdn phoi lai, xudt ban, sao chép hodc
1iét I dudi bt kp hinh thize ndo hodic bt ky phurong tién nao ma khéng cé sw dong ¥ truée bing van bén ctia JBSV.
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- Phong OPS giri email tong hgp cic CBTT dinh ky | - BC THQT
d& np cho cac co quan quan I cho Gidm déc didu | ©0N8 Y
hanh, gdm: -BCTN

e Ban Scan béo cdo co chir ky va ddu do - Cac tai liéu

e Bin mém word hofic excel cic béo céo bing | cla céc sy
tiéng Anh kién phai

e Danh myc Béo céo va CBTT toan cong ty CBTT bét

- Phong OPS thong bao di giri thanh cong cac ndi thAuc‘)‘n;g/ £
dung cAn CBTT dén céc co quan chittc ning cho yéu céu
cac b phén phu trach, cac by phén giri ban cimg | - CV XN
dén céc co quan quan 1y (néu cdn) va lwu trix dir | HTNV CBTT

liéu
- Phong KSNB c6 trach nhiém kiém tra dinh ky va
dot xut viée lap, ndp bao cdo va luu trir

14. TO CHUC THUC HIEN

14.1 Quy trinh nay c¢6 hiéu lyc tir....

14.2  Moi sira d6i, bd sung Quy trinh nay do Téng Giam déc quyét dinh.

14.3  Céc thanh vién Ban Téng Gi4m déc, c4c Phong/Ban, c4 nhén c6 lién quan chiu tedch nhiém
thue hién theo quy trinh nay.

Tai liéu nay dwoc bdo mdt. Tai ligu ndy hodc ndi dung tai liéu nay khong dugc phén phé’i loi, xudt bam, sao chép hodc
tiét 1§ chedi bat ky hinh thirc nao hodc bat ky phurong tién ndo ma khéng cé sw dong ¥ truce bang vin ban ciia JBSV.
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PHU LUCI
CAC THONG TIN CONG BO DINH KY
Bdo céo tai chinh quy va giai trinh bién dong loi nhugn quy sau thué(néu virgt qué 10%)
2. Béo cdo tai chinh ban nién sau soét x¢ét, giai trinh bién ddng loi nhusn ban nién sau thué
(néu vugt qué 10%) va Bao c4o ty 18 an toan ti chinh ban nién sau soat xét
3. Béo cdo tai chinh niam sau kiém toan, gidi trinh bién ddng lgi nhuin nim sau thué (néu vuot
qua 10%) va Béo cdo ty 18 an toan tai chinh ndm say kiém toan
4. Béo céo tinh hinh Quan trj Cong ty ban nién va nim
5. Bdo cdo Thudng nién
CBTT vé danh muc ky quy cé hiéu lyc hang thang va quy

Tai lidu nay duoc béo mat. Tai liéu nay hodic nji dung tai lidu néy khong duwoc phén phdi lgi, xudt ban, sao chép hodc
tiet 16 dudi bat kp hinh thire néo hodc bdt ky phueong tién nio ma khéng c6 sie dong ¥ truece bing vin bin ciia JBSY.
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PHU LUC II

CAC THONG TIN CONG BO BAT THUONG, THEO YEU CAU VA CONG BO THONG

1.

1.1.

1.2

1.3.

14.

L.5.

1.6.

1.7.

TIN KHAC
Céng bé théng tin bAt thwimg (trong thoi han 24h, k& tir khi xdy ra sy kién)

Tai khoén cita céng ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nuée ngoai b phong téa theo
yéu ciu cta co quan c6 thim quyén hoiic khi t6 chuc cung (rng dich vu thanh toan phét hién
c6 déu hiéu gian I4n, vi pham phap luat lién quan dén tai khoan thanh toén; tai khodn duoc
phép hoat dong tr& lai sau khi bi phong tda trong cac trudng hop quy dinh tai diém nay;
Khi nhan duge vin ban ciia co quan nha nuéc c6 thim quyén hodc khi cong ty cé quyét
dinh v& tam ngirng mot phin hojc toan b hoat dong kinh doanh; thay dbi noi dung ding
ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép; sira ddi, bé sung hoic
bj dinh chi, thu héi Gidy phép thanh 14p va hoat dong hogic Gidy phép hoat dong;

Toan b§ quyét dinh ciia chu s¢ hiru va Hoi ddng thanh vién, ciing nhu théng qua quyét dinh
clia Hoi dong thanh vién bt thuong. Tai ligu cong bd bao gdm: Nghj quyét caa Hoi ddng
thanh vién, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghj quyét hodc bién ban kiém
phiéu (trong trudmg hop 4y ¥ kién thanh vién Hoi dong thanh vién bing vin ban),

Quyét dinh vé& vide td chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhdp, chuyén déi
loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay ddi ma sé thué, thay d6i tén
cong ty, con diu cua cong ty; thay dbi dia diém; thanh lap méi hogic déng ctra try sév chinh,
chi nhanh, nha may, vin phong dai dién; ban hanh, stra dbi, bd sung Piéu 1&; chién luoc,
ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nim cia cong ty;

Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh séch ké toan ap dung (trir trudng hop thay ddi chinh
sach ké to4n ap dung do thay dbi quy dinh phép luat); théng bio doanh nghiép kiém toén
di ky hop déng kiém to4n bdo cdo taj chinh ndm hoc thay ddi doanh nghiép kiém toan
(sau khi d4 ky hop ddng); viéc hily hop ddng kiém toan d3 ky;

Quyét dinh tham gia gép vén thanh l4p, mua dé tang s& hitu trong mot cong ty din dén
cong ty d6 tré thanh cong ty con, cong ty lién két hosic ban dé giam ty 1€ s¢ hiru tai cong ty
con, cong ty lién két din dén cong ty d6 khong con 13 cong ty con, cong ty lién két hodc
giai thé cong ty con, cong ty lién két;

Céng ty thay d6i, bd nhiém méi, bé nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd; nhan dugc don xin
tir chirc ctia ngudi ndi bo (cong ty cin néu rd vé thoi diém hiéu lyc theo quy dinh tai Luét
Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty). Pdng thoi, cong ty giri cho Uy ban Chirng khoan Nha

E = - - 7|

A

Tai liéu nay duge bao mdt. Tai licu nay hodc ndi dung tai licu nay khéng dige phén phéi lgi, xud ban, sao chép hoge
tiet 1o dwdi bat ky hinh thize néo hodc bat kp phwong tién nio ma khong c6 su déng y trude bang vom ban ciia JBSY.
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L.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.
1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

Tai lidu nay duoc bdo mét. Tai liéu nay hodc néi dung tai ligu nay khong dwoc phin phé'i lai, xudt ban, sao chép hodc
tiét 10 chedi bat ky hinh thiec ndo hodc bdt ky phuong tién nao ma khéng cé sy dong y truce bang vin bén ciia JBSV.

nude, S& giao dich chimg kho4n Ban cung cip théng tin cua ngudi ndi bd méi theo miu
quy dinh tai Phu lyc IIT ban hanh kém theo Théng tu nay;

Khi nhan dugc quyét dinh khéi t§ déi vai cdng ty, ngudi ndi bd cua cOng ty; tam giam,
truy ctru trich nhi¢m hinh sy d6i véi ngudi ndi bo cita cong ty;

Khi nhén dugce ban 4n, quyét dinh d3 c6 hiéu luc phap luit ciia Toa 4n lién quan dén hoat
dOng ctia cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phap luat v& thué;

Cong ty nhin duge thong béo cita Toa 4n thu 1y don yéu ciu mé thy tuc pha san doanh
nghiép;

Khi xdy ra céc sy kién khic c6 anh hudng Ion dén hoat dong san xut, kinh doanh holic
tinh hinh quan tri ctia céng ty;

Pugc chip thuan hodc hury b6 niém yét tai S& giao dich chimg khoan nuéc ngoai.

Quyét dinh ting, gidm vén didu l¢;

Quyét dinh g6p vbn dau tr vao mét t6 chic, du 4n, vay, cho vay hodc céc giao dich khac
V61 gid tri tir 10% tr6 1én trén tong tai san cia cong ty tai bdo c4o tai chinh nim gin nhit
duoc kiém toan hodc bao céo tai chinh ban nién gin nhit dugc sodt xét (cin cir vao bdo céo
tai chinh hop nhét dbi véi trudmg hop cong ty dai chung 13 c6ng ty me);

Quyét dinh gép vén c6 gid trj tir 50% tr 16n vén didy 1¢ cia mét t6 chirc (x4c dinh theo
vbn diu 1¢ cta té chirc nhan vén 80p trure thoi diém gép vén);

Khi nhdn duoc quyét dinh ctia Uy ban Chimg khoén Nha nuéc v viéc xr phat vi pham
hanh chinh trong linh virc chimg khoan va thj truomg chitng khoan ddi véi cdng ty, chi
nhanh, ngudi hanh nghé chimg khoan ciia cong ty, chi nhanh; Téng Gidm dbc (Giam déc),
Phé Téng gidm dbe (Phé Gidm déc) b tude quyén sir dyng chimg chi hanh nghé chirng
khoén ¢6 thoi han, thu hdi chimg chi hanh nghd chirng khoén;

T6 chifc, c4 nhan bj xit phat vi pham hinh chinh véi mie phat tién tir 70.000.000 ddng tré
1én hoic bj 4p dung hinh thirc xir phat chinh 13 tuc quyén sir dung gidy ching nhén, ching
chi hanh nghé c6 thoi han hoc dinh chi hoat dong giao dich chirmg khoén c6 thoi han hodc
bi 4p dung mét trong cac hinh thire xir phat b sung hoéc bién phép khéc phuc héu qua quy
dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 4 Nghj dinh 128/221/ND-CP s& bi cong bb cong khai
thong tin vé& vi pham hanh chinh trong linh vye chimg khoén.

Khi nhan duge quyét dinh khoi t, tam giam, truy clru trdch nhiém hinh sy lién quan dén
nguoi hanh nghé chimg khoén cita cong ty, chi nhanh;

Khi nhén dugc quyét dinh ciia Uy ban Ching khoédn Nha nuéc vé viée dat cong ty vao dién
canh béo, kiém soat, kidm soét dic biét hoac dua ra khoj dién canh béo, kiém so4t, kiém
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soat ddc biét; dinh chi hoat ddng, tam ngimg hoat dong hodc chdm dirt tinh trang dinh chi
hoat dong, tam ngimg hoat dong;

1.19. Khi nhan dugc quyét dinh ciia Uy ban Chimg khodn Nha nu6c chip thuan viée thanh lap,
dong cira, thay dbi tén, dia diém chi nhanh, phong giao djch, vin phong dai dién & trong
nudc hodc nuée ngoai; thay déi nghi€p vy kinh doanh tai chi nhénh; thanh 13p cong ty con
¢ nudce ngoai; viée diu tu gian tiép ra nuée ngoai;

1.20. Khi nhan duge quyét dinh cia Uy ban Chirng khoan Nha nude chip thudn viée thyc hién
cung cép dich vu giao dich chimg khoan tryc tuyén; cung cép hoic phéi hop véi cac b
chtre tin dyng cung c4p dich vu cho khach hang vay tidn mua chitng khoan hoic cung cép
dich vu cho vay chimg khoén; cung cép hodc phéi hop véi céc td chire tin dung cung cép
dich vy ting trude tién ban chimg khoan; lwu ky chimg khoén; bu trir va thanh todn chirg
khoén; céc dich vy trén thi truong chimg khoan phai sinh;

1.21. Khi nhin duge quyét dinh ctia Uy ban Chimg kho4n Nha nude vé chio ban vi niém yét
chimg kho4n tai nuéc ngoai;

1.22. Khi hoan tit cac giao dich chuyén nhuong cb phan, phin vén g0p dé tr thanh cd dong,
thanh vién gép vén nim gitr tir 10% tr& 1én vén didu 1¢ dé gbp cua cong ty chirng khoan
khong phai 12 cong ty dai ching; céc giao dich lam thay d6i quyén s& hitu cé phén hosic
phan vén gop chiém tir 10% trés 1én vén didu 18 hoiic giao dich din i ty 18 s& hitu cia cd
dong, thanh vién gop vén vuot qua hodic xudng duéi cic mure s& hitu 10%, 25%, 50%, 75%
vbn diéu 18 cia cong ty quan Iy quf khong phéi 14 cong ty dai ching:;

1.23. Khi cong ty chimg khoan ty nguyén chém durt, nglmg cung cép mét trong cac san phim,
dich vu, nghiép vy kinh doanh chimg khodan;

1.24. Xhi céng ty chitng khoan bj sy cé cong nghé théng tin 1am anh huéng dén vic thuc hién
giao dich chirng khoén cho khach hang.

2. CBTT theo yéu ciu

2.1. Céng ty phai CBTT trong thoi han 24 gio, ké tir khi nhén dugc yéu ciu ctia UBCKNN,
SGDCK khi ¢6 thong tin lién quan dén cong ty, chi nhanh anh hudng nghiém trong dén
quyén va loi ich hop phép cua nha diu tu.

2.2. Noi dung thdng tin cong b phai néu rd sy kién dugc UBCKNN, SGDCK yéu ciu cong bé;
nguyén nhén, mirc d¢ x4c thuc cta su kién d6 va gii phap khic phyc (néu c¢).

Tai ligu nay duwype béo mdt. Tai liéu nay hodc noi dung tdi ligu nay khéng dwoe phén phé’i lai, xudt ban, sao chép hodc
tiét 19 duedi bat ky hinh thiee néo hodc bat ky phirong tién nao ma khong co sw dong ) truse bang vén ban ciia JBSV.
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3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

b)

3.6.

Tai ligu nay duoc béo mdt. Tai liéu nay hodc ngi dung tai ligu nay khéng duoc phén Phéi lai, xudt badn, sao chép hodc
tiét 1§ dudi bat kp hinh thike néo hode bdy kp phitong tién ndo ma khéng cé sie dong y trude bang vin ban ciia JBSY.

CBTT khac

Coéng ty ching khoan phai cong b thong tin hoat dong trén phuong tién céng b thong tin
ctia Uy ban Chitng khoan Nha nuéc va 01 t béo dién tir hogic béo in trong 03 s6 lién tiép it
nhét 30 ngay truée ngay du kién chinh thire hoat d6ng.

Céng ty chitng khoan phai cong bb thong tin tai tru s¢ chinh, cac chi nhénh, phong giao dich
va dang tai trén trang thong tin dién tir clia cong ty vé cac noi dung lién quan dén phuong
thirc giao dich, dat 1énh, ky quy giao dich, thoi gian thanh toén, phi giao dich, cac dich vy
cung cAp va danh sach nhimg ngudi hanh nghé chimg khoan cua cong ty. Trudng hop cung
cép dich vu giao dich ky quy, cong ty chimg khoén phai théng bao c4c diéu kién cung cép
dich vu, bao gbm yéu ciu vé ty 1¢ ky quy, 13i sudt vay, thoi han vay, phuong thirc thuc hién
1énh goi ky quy bd sung, danh myc chimg kho4n thyc hién giao dich ky quy.

Cong ty chimg khoén khi thyc hién 1énh ban gidi chip ching khoan ky qu¥ hodic ban chimg
khoan cdm cb cua khach hang 13 ngudi noi b va nguoi ¢6 lién quan cta ngudi ndi b phai
cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir ctia cong ty chimg khoan. Sau khi giao dich
dugc thyc hién, cong ty chimg khoan phai thong bao vé& két qua giao dich cho khéach hang
chdm nhit vao cubi ngay giao dich dé khaich hang thuc hién nghia vy cong bd théng tin theo
quy dinh tai Diéu 33 Thong tur 96/2020/TT-BTC

Cong ty chirng kho4n 12 té chirc phét hanh ching quyén c6 bao dim phai thyc hién nghia vy
cong bd thong tin theo quy dinh phap luit vé chio ban va giao dich chitng quyén ¢6 bao
dam.

Ngoai trir trrdng hop khach hang uy thic dtng tén s¢ hitu, cong ty quéan 1y quy du tw
chimg khoén, chi nh4nh cong ty quan 1y qu§ nude ngoai tai Viét Nam cling khach hang uy
thac phai thuc hién nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh sau:

Thyc hién ngha vy cong bé théng tin 4p dung cho cb déng 16n theo quy dinh tai Didu 31
Théng tur 96/2020/TT-BTC khi toan bd sb cb phiéu thude s& hitu cia cong ty quéan 1y quy
va cac khich hang Gy thic hoiic sb cé phiéu thudc s& hitu ciza chi nhénh cong ty quan 1y
quy nudc ngoai tai Viét Nam, cOng ty me clia chi nh4nh cdng ty quan 1y quy nude ngoai tai
Viét Nam va céc khach hang uy thac dat tir 5% trd 1én tdng sb cb phiéu c6 quyén biéu
quyét cia cong ty dai chiing hodic s& hitu tir 5% trd 1én chimg chi quy cia quy déng, ngoai
trir khéch hang ty théc 13 quy ETF;

Thure hién nghia vy c6ng bd théng tin &p dung cho ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan clia
nguoi ndi bo theo quy dinh tai Didy 33 Théng tu 96/2020/TT-BTC khi cdng ty quan ly quy
1a ngudi ¢6 lién quan cta nguoi ndi bg theo quy dinh ctia phép luat, ngoai trir giao dich
hoan dbi va tai co cAu danh muc dinh ky theo chi s tham chiéu ciia Qu§ ETF.

Cong ty chimg khoan, cong ty quan ly quy déu tu chirng khoan phai tun thi cac nghia vy
cdng b6 thong tin khac theo quy dinh tai Didu 13 Thong tr 96/2020/TT-BTC v4 quy dinh
phép luat vé thanh 14p va hoat dong cia cong ty chitng kho4n, cong ty quan 1y quy diu tu
chiing kho4n.
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PHU LUC IIT
CAC CACH THUC NQP CONG VAN/BAO CAOs

L Uy ban Chitng khodn Nha nuée
Phuong thirc nfp Céng van/B4o cdo va CBTT:

* NOp béo cdo bing file scan ban ddy dit chix ky va du do va file dién tir da ky bang chir
ky dién tir (token key) 1én hé théng SCMS
*  Giri mail cho c4n bo quan 1y
* Gui ban cing
2. 8¢ Giao dich Chiing khodn Vigt Nam
Phuong thitc nop Céng viin/Bso cdo va CBTT
* Nop bdo co bang file scan ban ddy dii chir ky va ddu d6 va file dién tir 43 ky bing chir
ky dién tir (token key) 1én hé théng CIMS
* Gui ban cing (BCTC, BCTLATTC sau soat xét va kiém toan)
3. Tong Céng ty hru ky vé bi trir chitng khodn Vigt Nam
Phuong thirc ndp Céng van/Béo co: Giri ban cling
4. Chuyén trang Trdi phidu doanh nghiép ciia HNX

Phuong thirc ndp Cong vin/Bao cao:

* NOp béo céo bing file scan ban ddy dii chir ky va déu dé va file dién tir vao hé théng
CBONDS ctia HNX

® Gui email vao dja chi: traiphieudoanhnghiep (@hnx.vn; baocaotpdn.tenh@mof. gov.vn

5. Uy ban Gidm sdt t3i chinh quéc gia
Phuong thirc nop Céng van/Bao cdo:
* Nop béo cho bing file dién tir vao hé théng FMSIS ctia NFSC.

Tai liéu nay dweoc béo ma
1iét 1§ chui bat kp hinh thirc nio hodic bdt ky phuong tign ndo ma khéng co su déng y truce bang vin bén cia JBSY.
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® Gui email ban scan ddy du chir ky va ddu doé vao dia chi infocenter@nfsc.gov.vn;
sypham.nfsc@gmail.com: sypham@nfsc.gov.vn ( BCTC va BCTLATTC sau so4t xét
va kiém toan, BCTN)

* Gui ban cing: BC QTRR

6.  Ngdn hang Nha nuée
Phuong thirc nop Cong van/ Béo cao:
¢ Gui email ban scan day du chir ky va ddu dé vao dia chi: tranthuhuongsbv@gmail.com;

huong.trantthg"(B,sbv.gov.vn
¢ Qi ban cimg

Tai liéu nay duwpc bdo mat. Ti liéu nay hodc ngi dung 12 liéu nay khong dwoc phén phéi lgi, xud ban, sao chép hodc
tiét 1§ durdi bat ky hinh thire néo hodc bat kp phurong tién nio ma khéng cé su dong v trude bang vin ban ciia JBSV.
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