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QUY TRINH TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI CUQC HQP HQI PONG THANH VIEN

(Ban hanh kém theo Bién bdn hop va nghz quyét ciia Hoi dong thanh wen Cong ty INHH
Chiing khodn JB Viét Nam S6.00.202.2../BB-HPTV ngay..24 meg G nam.2022.)

Tdi ligu nady dwpc bdo mdr. Tai lidu nay hodic ngi dung tdi lidu naiy khong duoc phin phoi lgi, xudt ban, sao chép hodic tiét
16 chedi bat kp hinh thize ndo hodic bdt kp phuong tién nio ma khong cé sw dong y trudc bing vin ben ciia JBSV.
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QUY TRINH TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI CUQC HQP

HOI PONG THANH VIEN

(Ban hanh kém theo Bién ban hop va nghj quyét ciia Hgi dong thanh vién Cong ty INHH
Ching khodn JB Viét Nam 86.06:-2.022.../BB-HPTV ngay .24 meg 6. M0m2R.2.. )
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Lin ban hanh 2.0

Ngay ban hanh 24 /06 /2022

KY DUYET Ho va tén BO PHAN NGAY CHU KY

VAN BAN

Ngudi soan théo Pham ThanhNga | Thuky Congty |24/06)2022 %W/
Ngudi kiém soat  |Phan Thi Thu Phuong| Kiém so4t ndi by | 24/0b/2022 ﬂ«% '
Ngudi kiém soét Dao ThiNga | Luat va Tuan tha |24/06/2002 W

gu /’/__
Ngudi kiém soat Kim Doo Yoon | Téng Gisdm déc |24/06/ 207-2@@\0{/\-/

NGUOI PHE DUYET
TM. HOI PONG THANH VIEN
‘CHU TICH
YIM: YONG TAICK
LAN BAN HANH TRUGC
Noi }dung _~ |Ldn| Ngayban | Nguwdisoan L¥ do sira dbi
i ban| hanh ~ thio
hanh
Quy trinh tri€u tAp va | 1.0 | 16/09/2021 | Pham Thanh |Cip nhét thay dbi vé& thdm quy2n, trich
biéu quyét tai cudc hop Nga nhiém ciia HPTV
| Hbi ddng thanh vién

Tai ligu nay dueoe bao mt. Tai ligu ndy hodc ngi dung tai liéu nay khong dugc Phén phdi lai, xuat bdn, sao chép hodc tiét
16 duei bt kp hink thikc ndo hodc bat kp Pphwong tién ndo ma khong c6 su ddng ¥ trudc bing viin ban ciia JBSV.
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Pidu 1 Muc dich va Pham vi 4p dung ciia Quy trinh

1.1

1.2

1.3

1.4

Quy trinh triéu tap va bidu quyét tai cudc hop Hoi ddng thanh vién (“Quy trinh”) nay
quy dinh vé viéc triéu tip va biéu quyét tai cic cudc hop Hoi ddng Thanh vién
(“HPTV”) cua Cong ty TNHH Chirng khodn JB Viét Nam (“Céng ty”).

T4t ca cic cudc hop HDTV ("Cuqc hop") phai tuin theo Quy trinh nay, Piéu 18 Céng
ty ("Diéu 18"), cac quy ché ndi bd khic cua Cong ty va phép luat.

Khi thuc hign céc quyen va nghia vu cia minh, HDTV phai tudn theo Quy trinh nay,
Diéu 18, cic nghi quyét/quyét dinh clia Chii s& hitu va phép luat.

Quy trinh nay dwoc ép dung trong pham vi toan Cong ty.

Pidu 2 Trich nhiém tri¢u tap, td chirc, tién hanh cdc cudc hop HDTV

21

22

23

Thim quyen va dleu kién triéu tp cdc Cudc hop s& theo cic quy dinh tai Piéu 18.
Ngudi c6 thim quyén triéu tp Cudc hop sau ddy dwoc goi 1a “Ngwdi triéu tip”.

Chu tich HDTV ¢6 trich nhiém chudn bi tit ca cic phuong tién va didu kién cin thiét
dé triéu tép, té chirc va tién hanh cac Cudc hop HDTV.

Thu ky Cong ty ("Thw k§ Cong ty"), theo chi thi cia Téng Giam dbc hd trg Chu tich
HDTYV, sé ¢6 cic nhi€m vy:

(@)  HO trg Ngudi triéu tap trong viéc chuln bj cic tai liéu dé triéu tdp cic Cudc
hop HPTV, bao gdm nhung khdng giéi han & thu mai/théng bdo moi hop,
chuong trinh hop va céc tai liéu khéc, va bao dém ring cic tai liéu d6 dap ung
c4c yéu cdu clia Quy trinh nay, Diéu 16 va phép luit;

(b) Hd trg Ngudi triéu tap trong viéc chudn bi va guri mét van ban chinh thic ciing
v6i céc tai lidu lién quan dén vin @& du kién cin thong qua trong Cudc hop
HDTYV t6i Cha s¢ hitu Cong ty (Phong Chién lugc va K& hoach Téng hop ciia
Ngéin hang Kwan.u Bank) it nhit 07 (bay) ngay lam viéc truée khi Cude hop
dién ra dé xin ¥ kién va phé duyét.

(c)  HO trg Ngudi triéu tap trong viéc trigu tip cic Cude hop HDTV mot cach hop
1¢ theo dung thu tuc quy dinh tai Quy trinh nay, Piéu 1& va phdp ludt, va xic
dinh tr cich hop 1€ clia nhitng ngudi tham dy va/hoic biéu quyét tai cic Cudce
hop HDTV;

(d)  Tham dy cic Cude hop HPTV dé gh1 chép dién bién cuc hop, hoan tit bién
ban hop va céc quyét dinh/nghj quyét ciia HDTV dé trinh k, va bao dam ring
c4c tai liéu nay 12 chinh x4c, sin c6 va phit hgp véi Quy trinh niy, Didu 1& va
phap luat;

(e) Tham gia véi vai trd 1a thu ky cac Cudc hop HDTV; va

® Thuc hién cic cOng viéc khac theo sy phén cdng chi dao cia Chu tich HDTV.

Tai lidu ndy dugc bdo mdt. Tai lidu ndy hodc ngi dung tai liéu naiy khong dwoc Phin phoi lai, xuat ban, sao chep hodc tiét

16 dudi bat kp hinh thizc néo hodc bdt ky pheong tién nao ma khong cé su dong ¥ triedc bing vin ban ciia JBSV.
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24

Néu vi b4t ky 1§ do nao ma Thu ky Cong ty khong thuc hién duoc cic nhiém vu cia
minh néu tai Diéu 2.3, Tong Giam dbc c6 thé chi dinh mdt can bd hodc nhin vién khic
ctia Cong ty hodic thué mot t& chirc ddc 1ap dé thuc hién céc nhiém vu dé.

Diéu 3 Quyén va nghia vu tham dy va biéu quyét tai cic Cudc hop HDTV

3.1

32

33

34

T4t ca céc thanh vién HPTV c6 quyén va nghla vu tham dg tat ca cic Cudc hop
HDTV. Mdi thanh vién HDTV c6 1 (mét) phiéu biéu quyét.

Céc thanh vién Ban Kiém sodt, tiy theo quyét dinh cia minh hoic theo yeu ciu cia
mot thanh vién HPTV, c6 thé tham dyu tit ca céc Cudc hop HDTV, tham gia thao lugn
bét ky vén d& nao nhung khdng ¢6 quyén biéu quyét.

Theo yéu ciu ciia mot thanh vién HDTV va sau khi dugce Cha tich Hoi ddng Thanh
vién chip thusn, cdc thanh vién Ban Tong giam dbc, cin bd va nhan vién khéc ciia
Cong ty c6 lién quan t6i bat ky van d& nio thudc chuong trinh clia mot Cudc hop
HDTV phai tham dy Cugc hop HPTV d6 va c6 thé tham gia thao luin v4n d& d6
nhung khéng c6 quyén biéu quyét.

Theo yéu ciu ctia mét thanh vién HPTV hoic Cha tich HDTV, va sau khi dugc Chu
tich Hoi dong Thanh vién chap thuén, bit ky c4 nhan hodc t6 chic nio bén ngoai
Cong ty 6 lién quan dén bét ky vin dé& nao thudc chuong trinh cia mdt Cudc hop
HDTV, bao gdm nhung khéng giéi han & kiém toan vién déc 13p, cling c6 thé duoc
moi tham dy Cudc hop HDTV d6, va c6 thé tham gia thao lufn vin dé& d6 nhung
khéng c6 quyén biéu quyét.

Diéu 4 Thi tyc tridu tip cdc Cudc hop HPTV

4.1

4.2

4.3

4.4

Theo yéu ciu ciia Ngudi triéu tép, Chu tich HDTV s& giao nhiém vy cho Thu ky Céng
ty va cic cdn bd va nhin vién khéc c6 lién quan dé kip thoi chudn bj cho Cude hop
HDTV lién quan.

Thu ky Cong ty s& lién h¢ v6i cic thanh vién HDTV dé kiém tra ngay phit hop nhét
cho tit ca hodc da sé thanh vién HDTV dé tham du Cudc hop HDTV c6 lién quan, va
bdo c4o ngay dé véi Nguoi triéu tap dé Ngudi tridu tap xem xét.

Thu ky Cong ty s& hd trg Ngudi triéu tip trong viéc chuin bi va glri mt vén ban
chinh thitc cing véi cdc tai lidu lién quan dén vén dé dy kién cin thong qua trong
Cugc hop HPTV t¢i Chu sé hiru Cong ty (Phong Chién lugc va Ké hoach Téng hop
cla Ngan hang Kwangju Bank) it nhat 07 (bdy) ngay 1am viéc truéc khi Cudec hop
dién ra d& xin ¥ kién va phé duyét.

Ngudi triéu tap pha1 bao dam rang thu moi hop cia mot Cude hop HPTV s& duoc giri
cho méi thanh vién HDTV it nhét 7 (bay) ngay lam viéc trudc ngay dién ra Cudc hop
HDTV. Thu moi _hop phai xac dinh cy the thoi gian va dja diém hop, chuong trinh hop,
céc van dé du kién s& duoc théo ludn va thong qua. Keém theo thu m&i hop phai c6 cdc
tai liéu sir dung tai Cudc hop va phiéu biu quyét. Tai liéu si dung trong Cudc hop

Tai liéu nay duwoc bdo mdt. Tai lidu nay hodc ngi dung 1 lidu ndy khong dwgc phién phoi lgi, xudt ban, sao chep hodc tiét

16 dheci bat kp hinh thirc ndo hodic bat kp phieomg tién nao ma khong cé sw dong ¥ trude bdng win ban ciia JBSV.
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4.5

lién quan dén quyét dinh v& sira ddi, bd sung Dleu 1¢ Cong ty, thong qua chién luoc
phat trién Cong ty, thong qua béo céo tai chinh, t6 chirc lai hodc giai thé Cong ty phai
duoc giri dén cac thanh vién HDTV chim nhat 1a 7 (bay) ngay lam vigc trudc ngay
hop. Thoi han giri céc tai lidu khic chdm nhat 12 1 (mot) ngay lam vigc trude ngay hop.

Thu méi hop c6 thé dugc giri bing buu dién, fax, thu dién tr hodc phuong tién khic
nhung phéi bao dim dén dugc dia chi cila timg thanh vién HDTV duge dang ky tai
Cong ty.

Bt ky thanh vién HDTV nao khong phai 1a Ngudi tridu tap c6 thé kién nghi bang vin
ban vé viéc bd sung chuo‘ng trinh Cudc hop HPTV c6 lién quan, voi diéu kién 13 kién
nghi d6 phai dugc gtri den try s& chinh ciia Cong ty chdm nhét 1a 1 (mdt) ngdy lam
viéc tru6e ngiy di dinh tién hanh Cudc hop HDTV d6. Truong hop kién ngh1 duge d¢
trinh trudc khi hop thi kién nghj dugc chip thuén néu da sb cdc thinh vién dy hop tdn
thanh. Ngudi triéu tdp phai bd sung chuong trinh hop nhu kién nghi néu kién nghi c6
du ndi dung theo quy dinh ciia phdp ludt, va phai thdng bao chwong trinh hop da dugc
sira d6i khi bat diu Cudc hop HPTV dé.

Thur mi hop va céc tai liéu lién quan phai dugc giri cho céc thanh vién Ban Kiém soét
(va c6 thé dugc giri cho Tdng Gidm d6c) theo cach thirc twong tu nhu giri cho céc
thanh vién HDTV.

Diéu 5 Céc ndi dung thudc thim quyén quyét dinh ciia Hoi déng Thanh vién

5.1.

Cic ndi dung thudc thdm quyen cia Chi s¢ hiru duge quy dinh trong Lu4t Doanh
Nghiép, Luat Chu‘ng khoan, Didu 18 Cong ty va cac van ban phép luit c6 lién quan
phai dugc HDTV thim dinh va phé duyét d& trinh Chu sé hiru phé duyét.

5.2 Ndi dung thudc thdm quyén quyet dinh va phé duyét cia HDTV va céc bdo céo ndp cho

HDTV béi Ban Téng Giam doc duge quy dinh trong Lu4t Doanh Nghiép, Luét Chimg
khoén, Diéu 16 Céng ty va cic van ban phép lujt c6 lién quan.

Danh séch c4c ndi dung ndy dugc trinh bay trong phén Phy Luc I va II bén duéi.

Piéu 6. Biéu quyét tai Cudc hop HDTV

6.1

Tét ca c4c vin de dugc dé xudt trong chuong trinh Cugc hop HDTV phai duoc thao
luin va biéu quyét neng biét trudc khi két thuc Cudc hop HDTV. Nghi quyét cia
HDTV dugc thong qua néu dugc trén 50% s6 thanh vién dy hop t4n thanh. Viéc stra
dbi, bo sung Piéu 1& Cong ty, t chirc lai Cong ty, chuyen nhu'(mg mdt phin hoic toan
bd vén didu 1& cla Cong ty phai duoc it nhat 75% so thanh vi€n du hop tdn thanh.
Trong trudng hop s6 phiéu ngang nhau, quyét dinh cubi cling thudc vé phia c6 ¢ kién
cta Chu tich.

T4i ligu nay dwoc bdo mdt. Tai liéu ndy hodc ngi dung tai liéu ndy khéng duwoc Phén Dhi lgi, xudt ban, sao chep hogc tiét

16 dhedi bat kp hink thirc ndo hodic bét kp phueong tién ndo ma khong cé sw dong ¥ tredc bang viin ban ciia JBSV,
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6.2

6.3

6.4

Néu mét thanh vién HDTV khéng thé tham dy va bidu quyét truc tiép tai Cudc hop
HDTV, thanh vién HDTV d6 tiy theo quyét dinh cia minh c6 thé:

(@

(b)

©

Giri phiéu biu quyét dén Cudc hop théng qua thu, fax, thu dig¢n tir. Truong
hop glri qua thu thi phiéu biéu quyét phai dugc dé trong phong bi dén kin va
giri cho chit toa Cude hop HDTV lién quan it nhit mot giy truéc khi bét ddu
hop. Ph1eu b1eu quyét chi dugc mé trude mit tit ca nhiing ngudi du hop,

Uy quyén bang van ban cho mét ngudi dai dién (co thé Ia thanh vién HDTV
khéc hodc ngudi khic) thay mdt minh tham dy va biéu quyét tai Cudc hop.
Nguoi dai di¢n theo uy quyen c6 thé dugc vy quyen tham du mt Cudc hop
HDPTV cy thé hodc mot s6 Cude hop HDTV cho dén khi thanh vién HDTV d6
c6 théng bdo khdc. M3i vin ban Gy quyén phai dugc giri hodc chuyen cho chu
toa Cudc hop HPTYV tai dia tru s& chinh cua Cong ty trude khi bét ddu Cudc
hop HDTV c6 lién quan. Ngudi dai dién theo uy quyén s& c6 mot ph1eu bidu
quyét cho thanh vién HDTV ma minh dai dién va mét phiéu bidu quyét cho
chinh minh néu nguoi dai dién theo ty quydn d6 ddng théi 13 thinh vién
HDTV,; hoidc

Tham dy va biéu quyét thdng qua hdi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién tir khéc.

Nghi quyét cia HDTV ¢6 hiéu luc k& tir ngy dwoc thong qua hodc tir ngay c6 hiéu luc
dugc ghi 16 trong nghi quyét.

Céc Cudc hop HDTV phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc Ivu trir dudi hinh
thirc di€n tir khéc. Bién ban c6 cic néi dung theo quy dinh cia phép luit.

Diéu 7. Hi¢u lyre, sira ddi va bd sung

7.1

72

7.3

. r - :
Quy trinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay 4 Mw\a b nan 2002

Tét ca céc sira d6i va bd sung dbi véi Quy trinh ndy s& do HPTV xem xét v quyét

dinh.

Céc thanh vién HDTV, Téng Gidm déc, c4c tiéu ban truc thupc HDTV (néu c6) va cc
phong ban ciia Cong ty chiju trdch nhi¢m thi hanh Quy trinh nay.

Tai liéu ndy dwgc bdo mat. Tai ligu ndy hodc ngi dung tai ligu ndy khong dwgc Pphin phdi lgi, xudt bdn, sao chep hodc tiét

16 dhedi bat kp hinh thikc ndo hodc bdt kp phueong tién ndo ma khong c6 s dong ¥ trudce bing vin bin ciia JBSV.
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PHU LUC I

DANH SACH CAC NOI DUNG THUQC THAM QUYEN
PHE DUYET CUA HQI DPONG THANH VIEN

TT Ngi dung
1. | Phé duyét dé dé xuét cic ndi dung thudc thim quyén ctia Chi s& hitu;
Thiét 1ap mot quy trinh chuén vé triéu tip hop, bé phiéu va bidu quyét tai cudc hop Hbi
ddng Thanh vién; x4y dung quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong gitra Hoi ddng Thanh
2. | vién véi Ban Kiém soit vi Ban Tdng giam dbc; xay dung co ché danh gi4 hoat dong,
khen thuéng va ky luat d6i véi Ban Tdng giam déc va cac can bd quan 1y khac d& Cha sé
hiru thong qua;
Thiét 18p céc bd phdn hodc cir ngudi thyc hién nhiém vy kiém todn ndi b va quén tri rai
3 |1 nhim quy dinh chinh sich chién lwgc quan 1 riii ro trong hoat dong ciia Cong ty va
" | kiém tra, d4nh gi4 vé sy phit hgp, hiéu qua ctia hé théng quan tri i ro d4 duoc thiét 1ap
trong COng ty;
4. | Xay dung quy trinh ndi bd vé thii tuc, trinh tu triéu tdp va biu quyét tai cudc hop Hoi
" | ddng Thanh vién;
5 X4éy dung quy trinh ndi bo vé thu tuc, trinh tw triu tap va bidu quyét tai cugc hop Hoi
" | ddng Pau tu;
6. | Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach kinh doanh hang nim ctia Cong ty;
7. | Quyét dinh thanh 14p Cong ty con hodc gép vén vao Cong ty khéc;
8. | Quyét dinh han mirc va pham vi cic dy 4n dau tu;
9 Quyét dinh cic giai phip phét trién thi trudng, tiép thi vA cOng nghé c6 gid tri tir
" | 60.000.000.000 ddng dén dudi 50% gid tri tong tai san theo béo c4o tai chinh gin nhit;
10 Quyét dinh ban tai san c6 gia tri tir 60.000.000.000 ddng dén dudi 50% gi4 tri tdng tai san
" | theo béo cdo tai chinh gin nhét;

Tai liéu nay dwgc bao mét. Tai ligu niy hodc ngi dung tii ligu ndy khong duwoc phin phoi ldi, xuat bdn, sao chep hodic tiét
16 dui bt kp hin thikc ndo hodc bdt kp phuwong tién nao ma khong c6 sw dong ¥ trude bing vin ban ciia JBSV.
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1 Théng qua cic hop ddng khéc khéng thudc thdm quyén ciia Hi ddng Pau tur c6 gia tri tir
" | 60.000.000.000 ddng dén dudi 50% gi4 tri tdng tai san theo bao cdo tai chinh gin nhét;

12. | Phé duyét bdo céo thudng nién;

13. | Phé duyét bdo c4o ty 1& an toan tai chinh;

14 B& nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém vi tri K& toan trudng cua Cong ty va quyét dinh mirc
" | hrong, thudng cita vi tri nay;

15. | Bién ban hop va Nghi quyét cic Cubc hop ciia Hoi ddng Thanh vién;

16 Cic van dé lién quan dén nhén sy, quy trinh ciia bd phan Kiém todn ndi bd, phong Quan
" | tri rtii ro, Hoi dong Pau tir va Hoi ddng Tur vén dAu tu;

17. | Céc van dé lién quan dén hop ddng kinh &, tranh chip kinh t&, cic vu kién (néu c6);

18. | Céc van d& khéc cin dugc thong qua boi Hoi ddng thanh vién.

Tai ligu nay dzgac bao mgt. Tai lidu nay hpz_ic ngi dung tdi lidu ndy khéng duoc phin phé’i lai, Jgud’t bdn, sao chép hodc tiét
19 duci bat ky hinh thirc nao hodc bat ky phwong tién ndo ma khéng cé sw dong ¥ trudc bing vin ban ciia JBSV.
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PHU LUCII
DANH SACH CAC BAO CAO GUI PEN
HOI PONG THANH VIEN

TT Ngi dung

1 | Nghi quyét ciia cic iy ban/phong ban thudc thAm quyén ctia Hi ddng thanh vién;

2 | Viéc bd nhiém vi mién nhiém céc chirc danh quan ly;

3 | Két qua kinh doanh hang quy ctia Cong ty;

4 Céc vén d& dugc Kiém toin ndi bd nhan thiy c6 nghi van vi pham phap ludt vi cic quy
dinh;

s |Cic van dé phai bdo cdo v&i Hoi ddng thanh vién theo quy dinh trong cic quy ché va
huéng dan khic;

6 | Nhitng vin @& quan trong khac xét thiy cin thiét phai bio cdo v6i Hoi ddng thanh vién.

Tai lidu nay dwoc bao mdt. Tai lidu nay hodc ngi dung tai liéu ndy khong duoc phén phéi lai, xudt ban, sao chép hodc tiét
16 dhwdi bt kp hinh thiec nio hodic bt kp phuong tién ndo ma khong cé sw dong ¥ trudc bing véin ban cila JBSV.
9



